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1. CAPITULOI - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. As normas e diretrizes contidas neste Manual sdo de observancia necessaria e obrigatoria por todas
as unidades e servidores incumbidos das atividades envolvidas na fiscalizagdo e execugdo dos
contratos administrativos celebrados no dmbito do CEFET-RJ e sob responsabilidade da Diretoria de
Administracdo e Planejamento — DIRAP, visando o fornecimento de bens e prestacdo de servigos
regidos pela Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

1.1.1.

1.1.2.

Sao considerados contratos sob responsabilidade da DIRAP aqueles apresentados e
tramitados formalmente, nesta diretoria, por processo administrativo fisico ou eletrénico
(SUAP), e que se submetam ao regime das Leis de Licitagées e Contratos sancionadas em
1986 ou 2021.

A Gestao dos Contratos ja firmados sob a Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 serdo
regidos por este manual, observando-se suas particularidades naquilo que couber e, desde
que nao exista conflito entre a Nova Lei de Licitagbes e a Lei de Licitagdes Anterior. Neste
caso, devera ser respeitado o regimento que respaldou a contratagdo no momento de sua
assinatura.

1.2. S3o diretrizes para a gest&o de contratos no Ambito do CEFET-RJ:

1.2.1.

1.2.2.
1.2.3.
1.2.4.

1.2.5.
1.2.6.

Observancia dos principios constitucionais e normas legais aplicadas a Administracédo
Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestdo de contratos contidas em
Lei especifica, tais como as Leis n° 14.133 de 1° de abril de 2021, Lei n° 8.666 de 21 de
junho de 1993, Decreto n° 11.246 de 27 de outubro de 2022, entre outros;

Constante fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes pactuadas pelas partes;
Adequada aplicagao dos recursos publicos;

Registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execugdo do contrato, com
prevaléncia da forma escrita sobre a verbal,

Aperfeigcoamento constante do processo de contratagéo e dos instrumentos contratuais;
Utilizagao, tanto quanto possivel e sem prejuizo da boa gestédo, de instrumentos e rotinas

administrativas claras e simples, compativeis com uma gestdao de contratos moderna e
eficaz;

1.3. Para fins deste manual, serdo adotadas as seguintes definigdes:

1.3.1.

Autoridade Competente: Servidor titular ou respectivo substituto dotado de poder de decisao
em funcédo de chefia ou em cargo de carreira, sendo:

a) Diretor-Geral, autoridade maxima do CEFET-RJ;

b) Diretor de Administragdo e Planejamento, autoridade para deliberar decisdo de ordem
administrativa, orgcamentaria e financeira no &mbito do CEFET-RJ;

c) Chefe do Departamento de Gestdo Orgamentaria, autoridade para deliberar decis&o
técnica sobre previsao e execugao orgamentaria, e notas de empenho;
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Chefe do Departamento de Contabilidade e Finangas, autoridade para deliberar decisao
técnica sobre a execugédo contabil, tributaria e financeira, faturas e notas fiscais;

Chefe do Departamento de Compras e Contratagdes, autoridade para deliberar sobre a
conformidade dos processos administrativos e contratacbes para aquisicao de bens e
servigos, e os de aplicacdo de sangdes em contratos administrativos;

Chefe do Departamento de Tecnologia da Informagao, autoridade para deliberar sobre
0s aspectos técnicos dos processos e contratacdes relacionadas a tecnologia da
informacgao e de comunicagoes;

Chefe da Prefeitura do Sistema CEFET-RJ, autoridade para deliberar sobre os projetos
as contratagbes de engenharia de infraestrutura predial e de servicos de obras e
engenharia civil;

Gerentes Administrativos, autoridades para deliberar sobre decisdao aos processos
administrativos e contratagbes referentes as atividades essenciais para o bom
funcionamento e manutencdo das atividades meio, bem como a protegédo patrimonial
em suas respectivas unidades;

Chefe da Divisdo de Contratos, autoridade para deliberar sobre a conformidade dos
contratos administrativos, exceto os com dedicagao exclusiva de méo de obra;

Chefe da Divisao de Servigos Continuados, autoridade para deliberar sobre a
conformidade dos contratos administrativos com dedicagao exclusiva de mao de obra;
Gestor do Contrato, autoridade competente para analisar e aprovar documentagao
apresentada pela Contratada, pareceres emitidos pelos fiscais técnicos e
administrativos, gerenciar e coordenar a execugdo dos contratos sob sua
responsabilidade;

Fiscal Técnico, autoridade para emissao de laudos e pareceres especializados para
apreciagado e embasamento das decisdes do Gestor do Contrato.

Controle Interno do CEFET-RJ: refere-se aos 6rgaos de assessoramento dentro da estrutura
do CEFET-RJ para apoio, orientagdo e/ou controle dos atos administrativos, visando o
atendimento do principio da legalidade em consonancia com das normas legais vigentes,
cada qual dentro de sua especialidade, composto em especial pelo(a):

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
j)
k)

Auditoria Interna — AUDIN;

Procuradoria Juridica — PROJU;

Diretoria de Administragcao e Planejamento — DIRAP;
Departamento de Gestdo Orgamentaria — DGORC;
Departamento de Contabilidade e Finangas — DECOF;
Departamento de Compras e Contratagdes — DECOM,;
Departamento de Tecnologia da Informagao — DTINF;
Prefeitura do Sistema CEFET-RJ;

Gerencia Administrativa — GERAD, da respectiva unidade;
Divisdo de Contratos — DICOT e;

Divisdo de Servigos Continuados (com exclusividade de mao-de-obra) — DISCO.
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1.3.6.
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1.3.11.

1.3.12.

1.3.13.

1.3.14.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — CEFET / RJ
Diretoria de Planejamento e Administragcéo - DIRAP
Departamento de Compras e Contratagbes — DECOM

Divisdo de Contratos — DICOT

Contratante: CEFET-RJ.

Contratada: Pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, signatario(a) de
termo contratual com o CEFET-RJ.

Certificado Digital: Identidade eletrdbnica de uma pessoa fisica, permitindo assinar
documentos eletrénicos gerando uma identificagdo Unica para cada documento assinado.

Objeto: Resumo dos bens ou servigos adquiridos pelo CEFET-RJ, cuja descrigdo técnica
detalhada, condi¢des de execugao e de entrega encontram-se no Termo de Referéncia.

Termo de Referéncia - TR: € o documento formal e oficial, elaborado a partir dos estudos
técnicos preliminares, contendo os elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisao adequado, para caracterizar o objeto.

Estudo Técnico Preliminar - ETP: € o documento obrigatério por forga do inciso | do artigo
18 da Lei 14.133/21, que tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Oficializagdo da Demanda, bem
como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo
as informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratagao.

Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR: é o ajuste escrito entre a Contratada e o
CEFET-RJ, que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, 0os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servico e respectivas
adequacdes de pagamento;

Compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias
da ordem de fornecimento;

Servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse do CEFET-RJ;

Servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter
determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse para a Administragao e que, nao
se enquadram no conceito a que se refere o item 1.1.11 deste artigo, mas séao
estabelecidas, por forca de lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou
de técnicos especializados, que compreendem:

a) Servico Comum de Engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto acdes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutengéo,
de adequacdo e de adaptacdo de bens moveis e imoveis, com preservagao das
caracteristicas originais dos bens;

b) Servico Especial de Engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo pode se enquadrar na definicao constante da alinea “a” deste inciso;

Obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissdes de arquiteto
e engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harmonico
de agbes que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta
alteragao substancial das caracteristicas originais de bem imdével;

Bens e servigos comuns: aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser
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objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado;

Bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, nao
podem ser descritos na forma do item 1.1.14 deste artigo, sendo exigida laudo ou
justificativa técnica especializada do Solicitante da contratagao;

Servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pelo
CEFET-RJ para a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas;

Servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra: aqueles cujo
modelo de execugao contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do Contratada figuem a disposicdo nas dependéncias das unidades do
CEFET-RJ para a prestagao dos servigos;

b) o Contratada ndo compartilihe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacao para execugao simultadnea de outros contratos;

c) o Contratada possibilite a fiscalizagdo pelo CEFET-RJ quanto a distribuicdo, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados em seus contratos;

Servigos nao continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem a Contratada o
dever de realizar a prestagao de um servigo especifico em periodo predeterminado podendo
ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a concluséo do objeto;

Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, aqueles
relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizagdo, superviséo e gerenciamento de obras e servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauragao de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de
obras e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem na

definicdo deste inciso;

Seguro-garantia: documento formal emitido por segurada ou instituicdo financeira
credenciada, em moeda nacional, visando garantir o fiel cumprimento das obrigacbes
assumidas pela Contratada;

Equipe de Gestdo do Contrato: Gestores e os Fiscais do contrato, titulares e seus
respectivos substitutos formalmente nomeados por meio de portaria especifica.
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CAPITULO II - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O Modelo da Gestdo Contratual devera ser estabelecido de forma especifica para cada contratagédo
quando da realizagdo da fase de planejamento e suas disposigcdes constardo do Termo de
Referéncia, do Edital e/ou do Termo de Contrato, conforme o caso.

O Modelo da Gestao Contratual devera levar em consideragao as especificidades, o tempo, o modo
e local de prestacéo de servigos ou de fornecimento dos bens a serem adquiridos, observando-se,
em quaisquer casos e sempre que pertinente, os parametros, as regras e as disposicoes
estabelecidos neste regulamento com relagao a:

a) Definicdo de quais atores do o6rgdo participardo das atividades de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, bem como as atividades a cargo de cada um deles;

b) Definicdo de protocolo de comunicagdo entre contratante e contratada ao longo do contrato,
devidamente justificado;

c) Definigdo da forma de pagamento do servigo;

d) Definicdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigcos entregues com
relagdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio e posteriormente ao recebimento definitivo;

e) Procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo da contratada de manter, durante
todo o seu periodo de execugao, todas as condi¢gdes nas quais o contrato foi assinado;

f) Sancdes, glosas e rescisao contratual, devidamente justificadas, bem como os respectivos
procedimentos para sua aplicacao; e

g) Seguro-Garantia da execugao contratual, quando se verificar necessario.

A gestao dos contratos compreende a fiscalizagdo e a execugdo contratual, que tém por objetivo
assegurar o cumprimento dos resultados almejados pelo CEFET-RJ para os bens ou servigos
contratados e garantir a observancia das disposi¢ées legais e contratuais pactuadas.

A geréncia e a fiscalizagdo da execugdo contratual serdo desempenhadas por servidores
formalmente designados pela autoridade competente, formando a Equipe de Gestdo do Contrato
que sera constituida, sempre que necessario e conforme a caracteristica do modelo de execugao,
por:

a) Gestor do Contrato: servidor responsavel pela coordenagéo e pelo comando das atividades
relacionadas a fiscalizacdo e execugao, tanto de atribuicdo do fiscal técnico ou quanto do fiscal
administrativo, bem como o acompanhamento do encaminhamento da documentagéo
pertinente a area administrativa competente, para formalizacdo dos procedimentos de
repactuacéao, reajuste, alteragdo, reequilibrio, prorrogacédo, pagamento, extingdo, aplicagéo de
sancgoes, dentre outros relacionados a execugao do contrato.
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Fiscal Técnico: servidor responsavel pelo acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestagao ou da execucgéo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital e/ou no termo de referéncia, conforme o resultado
pretendido pelo CEFET-RJ, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa.

c) Fiscal Administrativo: servidor responsavel pelo acompanhamento dos aspectos documentais

do contrato quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, revisdes, reajustes,
repactuagdes, seguro-garantia quando houver, providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento e demais expedientes administrativos visando auxiliar o Gestor do Contrato a
organizar e gerenciar os documentos produzidos na gestao do objeto; e

d) Fiscal Setorial: servidor responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato nos

aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer simultaneamente
em setores ou unidades distintas, tais como as contratagbes de fornecimento de energia
elétrica, agua potavel, esgoto encanado, telefonia fixa ou mével, acesso a internet, entre outros.

2.5. A desidia ou o descumprimento das disposi¢cdes do presente normativo sujeitara os responsaveis,
assim como seus eventuais substitutos legais, as san¢des administrativas, civis e criminais previstas
no ordenamento juridico, sendo assegurado, em quaisquer casos, a ampla defesa e o contraditério,
com 0s meios e recursos inerentes, nos termos da Lei.

2.6.

As condicbes e a responsabilidade pelo recebimento do objeto contratado deverdo observar o
respectivo Edital ou Termo de Referéncia, considerando-se a natureza, a complexidade e o valor da
contratagao, além das disposigdes legais e normativas aplicaveis e das seguintes diretrizes:

a)

b)

c)

O recebimento provisério do objeto contratado, quando aplicavel, competira ao Fiscal Técnico,
mediante certificagdo da regularidade da execugao contratual quando for o caso.

O recebimento definitivo do objeto contratado competird ao Gestor do Contrato.

Quando a natureza, a complexidade ou o valor da contratagcdo demandarem o recebimento por
comissao e nao se tratar de quaisquer das comissdes de recebimento permanentes instituidas
no ambito do CEFET-RJ, competira a Equipe de Gestdo do Contrato, representada pela
integralidade de seus membros, titulares ou substitutos, receber definitivamente o objeto
contratado, assumindo cada qual a responsabilidade pela verificagdo do cumprimento dos

requisitos sob sua competéncia.

2.7. A qualquer tempo, o Gestor do Contrato podera requerer o auxilio dos fiscais da Equipe de Gestao
do Contrato, nas matérias afetas as estritas competéncias de cada membro, para o integral
desempenho de suas atribuigdes.

CAPITULO III - DA INDICACAO E DESIGNAGAO DOS GESTORES E FISCAIS DO
CONTRATO
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
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Os Gestores, Fiscais Técnicos, Fiscais Administrativos, Fiscais Setoriais e, seus respectivos
substitutos, serao indicados preferencialmente na fase de elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar -
ETP, pela Diretoria, Chefia de Departamento ou Geréncia demandante da contratagcéo, sendo estas
as autoridades competentes na escolha da Equipe de Gestao do Contrato, podendo ser alterada, no
caso concreto, em razado das caracteristicas do objeto da contratagdo, devendo as justificativas
serem devidamente autuadas no processo.

3.1.1. O Gestor do Contrato estando formalmente designado nos moldes do item 3.7, podera
solicitar alteracdo dos membros da Equipe de Gestdo do Contrato sob sua responsabilidade,
para melhor adequacéo da fiscalizagao da execugao do objeto.

As indicagles e as designacdes da Equipe de Gestao do Contrato observardo, em quaisquer casos:
a) a gestao por competéncias delineada no artigo 7° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;
b) a compatibilidade com as atribuicées do cargo;
c) acomplexidade da fiscalizagéo;
d) o quantitativo de contratos por agente publico; e
e) a capacidade para o desempenho das atividades.

A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera
ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragéo do contrato, conforme o disposto o disposto
no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021. o CEFET-RJ podera providenciar a
qualificagdo do servidor para o desempenho das atribuigdes, conforme a natureza e complexidade
do objeto, ou designar outro com a qualificagao requerida.

A designacdo de um mesmo servidor para atuar como Gestor, fiscal ou substituto em mais de um
contrato, devera evitar o excesso de contratos por Gestor e/ou fiscal, que possa interferir no pleno
cumprimento de suas atribui¢gdes, vedada a designagao do mesmo servidor para atuagao simultanea
em funcbes mais suscetiveis a riscos nos termos do art. 12 do Decreto n° 11.246/2022 e
devidamente identificados no ETP.

Nas contratagdes fracionadas entre diversas unidades do CEFET-RJ, sera possivel, a indicagao € a
designacao de um mesmo servidor para atuar, simultaneamente em uma mesma contratagdo como
Gestor do contrato, nomeando fiscais setoriais, ou técnicos e administrativos lotados nas demais
unidades.

O ato de designagdo dos membros da Equipe de Gestdo do Contrato devera cientificar
expressamente cada servidor indicado, informando-lhes suas respectivas atribuicbes, sendo
admitida a comunicagc&o por meio de e-mail institucional, o qual devera ser anexado aos autos, na
auséncia de outro documento de comunicagao.

Cumprido o ato do artigo anterior, competira ao Gabinete da Diregdo Geral do CEFET-RJ, a
numeracgao e posterior providéncias para assinatura pela Direcdo-Geral de portaria especifica de
designacdo dos servidores indicados e seus respectivos substitutos, publicando a portaria de
designacdo dos membros da Equipe de Gestdo do Contrato e de seus respectivos substitutos no
Boletim de Gestao de Pessoas - SIGEPE.
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3.8. A Divisdao de Contratos, no d&mbito de suas competéncias, autuara ao processo administrativo da
contratagdo pertinente os atos de designagcao dos gestores, fiscais e seus substitutos, bem como os
comprovantes de notificagdo de emisséo de suas respectivas portarias aos servidores designados.

3.9.

Os servidores designados como substitutos dos Gestores e os Fiscais atuardo na geréncia e
fiscalizagdo da contratacdo nas auséncias ou impedimentos eventuais dos titulares.

3.9.1. Nos casos de atraso ou falta de indicagdo/designacdo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo ou definitivo dos Fiscais Técnicos ou Administrativos, e de seus respectivos
substitutos, até que seja providenciada a indicagdo e designacao formal, a competéncia de
suas atribuicdes recaira sobre o Gestor de Contrato, o qual podera indicar novos fiscais nos
termos do item 3.1.1.

3.9.2. Nos casos de atraso ou falta de indicacdo/designacéo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo ou definitivo do Gestor do Contrato e de seu respectivo substituto, até que seja
providenciada a designagao formal, a competéncia de suas atribuicdes recaira sobre o:

a)

b)

c)

d)

e)

Chefe do DTINF, para os contratos de atendimento sistémico de infraestrutura da
tecnologia de informagéo, de comunicagédo, bem como nos demais contratos das divisdes
ou sec¢des sob sua responsabilidade;

Chefe da Prefeitura do Sistema CEFET-RJ, para os contratos de obras ou reformas de
infraestrutura predial da sede e das unidades do CEFET-RJ, e de servigos continuados
essenciais da unidade sede, bem como nos demais contratos das divisdes ou segdes sob
sua responsabilidade;

Gerente Administrativo da respectiva unidade requisitante, para os contratos continuados
de servigos essenciais, bem como nos demais contratos das divisdes ou segbes sob sua
responsabilidade;

Chefe dos demais Departamento, para os contratos para atendimento das demandas das
coordenacoes, divisdes ou segdes sob sua responsabilidade e ndo indicados nas alineas
anteriores;

Diretores Sistémicos ou de Unidade, nos contratos ndo identificados nas alineas anteriores
e que estejam sob responsabilidade de sua diretoria ou unidade.

3.10. O encargo de Gestor ou Fiscal de Contrato ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar
de ordem ilegal. No entanto, havendo eventuais incompatibilidades ou limitagbes técnico-
operacionais que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigbes, deve
cientificar formalmente a autoridade que o indicou.

3.10.1.

O servidor indicado para a Equipe de Gestdao do Contrato, que se considerar impedido,
devera nos termos da Lei no 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo
administrativo no dmbito da Administragdo Publica Federal, solicitar a autoridade que o
indicou a designagao de outro servidor, expondo os motivos que determinam tal condigao,
mediante justificativa por escrito nos autos do processo administrativo que trata da
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contratacao.

3.10.2. A autoridade que indicou o servidor devera deferir ou indeferir o pedido, e indicar em caso
de deferimento, o nome de um novo servidor visando substituir o requerente.

3.10.3. Qualquer alteragdo na designacdo da Equipe de Gestdo da Contratagdo devera ser
devidamente registrada nos autos do processo administrativo que trata da contratacéo.

Sera facultada a contratagdo de terceiros para assistir e/ou subsidiar as atividades de
gerenciamento e fiscalizagdo do Contrato, desde que tecnicamente e detalhadamente justificada a
necessidade de assisténcia especializada, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021.

O Gestor do Contrato e os fiscais deverao manter relatério com o registro das ocorréncias sobre a
execucao contratual referentes ao periodo de sua atuagdo, apensando-o ao processo da
contratacao.

Para o exercicio da fungao, o Gestor do Contrato e os fiscais designados deverao acessar os autos
do processo administrativo que trata da contratagio, cientificando-se da integra dos documentos
da contratagdo, dentre os quais os estudos preliminares, o ato convocatério e seus anexos, 0
contrato, sua vigéncia, a proposta da contratada, a garantia nos termos do artigo 96 dalLei 14.133,
de 1° de abril de 2021, quando houver, e os demais documentos e informagdes indispensaveis ao
regular desempenho da fiscalizacdo da execucéo.

Nos termos do artigo 8°, § 3° e do artigo 117, § 3°, ambos da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, os
Gestores ou os Fiscais do contrato poder&o ser auxiliados, em conformidade com o artigo 27 do
Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022, pelos érgaos de Controle Interno do CEFET-RJ, que
deverdo, dentro de suas competéncias, dirimir dividas e subsidia-los com informagdes relevantes
a execugao contratual.

CAPITULO IV - DO GESTOR DO CONTRATO

Ao Gestor do Contrato, além das atribuicbes expressamente previstas no contrato e demais
documentos da contratagdo, cabera:

Verificar a manutengdo das condigbes definidas nos Modelos de Execugdo e de Gestdo do
Contrato, no Termo de Referéncia e no Termo do Contrato assinado entre as partes;

Apds a formalizagdo da contratagdo, sempre que necessario, o Gestor do Contrato devera
promover:

a) Reunides, inicial e periddicas, de acompanhamento com a Equipe de Gestdo do Contrato, para
apresentacao do plano de gestéo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execugcdo da Contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
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resultados e das sancgbes aplicaveis, dentre outros.

b) Reunido inicial com a Contratada, com a participacdo dos Fiscais, Técnico e Administrativo do
Contrato, e dos demais interessados por ele identificados, cuja pauta observara, ao menos, as
atividades relacionadas a apresentagdo do preposto da Contratada e a troca de
documentagdes e conhecimentos, se o caso, como: cronogramas, termos de compromisso,
termos de ciéncia, informagdes técnicas, funcionais ou administrativas, dentre outros.

Registrar em Ata os assuntos tratados em reunido, preferencialmente estando presentes, no
minimo, os membros da Equipe de Gestdo do Contrato e, quando cabivel, um representante da
Contratada, juntando-se aos autos do processo administrativo da contratagao toda a documentacao
e os registros produzidos no ato.

Coordenar os trabalhos da Equipe de Gestao do Contrato;

Analisar, deferir ou indeferir, emitir pareces fundamentados ou solicitar corre¢des sobre de pedidos
formulados pela Contratada ou pelo publico atendido pelo objeto contratado, verificando a
relevancia e integridade das documentagdes anexando-as ao processo administrativo visando
formalizar seus relatérios e solicitagdes;

Autorizar requisigdes de servigos a serem realizados ou de quantitativos de bens a serem entregues
segundo as mensuragdes definidas no Contrato e/ou no Termo de Referéncia;

Manter o histérico da Gestao do Contrato, que contera os registros formais de todas as ocorréncias
positivas ou negativas da execugdo do contrato no ambito de sua atuagdo, ordenados
cronologicamente registrando formalmente, nos autos do processo administrativo da contratacéo,
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, inclusive quanto as determinagdes para
a regularizagao das falhas detectadas e seus resultados;

Realizar contatos periédicos com o preposto da empresa, de modo a garantir a qualidade da
execugao contratual, orientando e solicitando agdes relacionadas a execug¢ao do objeto do contrato
€ manter os seus respectivos substitutos constantemente atualizados sobre a Gestdo do Contrato.

Realizar comunicagédo a Contratada, formal e sempre por escrito, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim, devendo toda a documentagdo produzida ser juntada no processo
administrativo da respectiva contratagao.

4.10.1. Nos casos em que, por eventualidade, ocorrer comunicacdo verbal, esta devera ser
reduzida a termo escrito o qual devera se juntado no respectivo processo administrativo.

Diligenciar junto a Contratada, sempre que os 6rgdaos de Controle Interno demandarem
informacgdes, esclarecimentos ou corregdes necessarias para a regularidade formal da execucgéo
contratual.

Propor, formalmente, medidas com vistas a redugdo dos gastos e a racionalizagdo dos servigos,

anexando-o ao processo administrativo da contratagao;
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Efetuar o encaminhamento de demanda a Contratada para possiveis corregdes, quando cabiveis;

Acompanhar, nos contratos de servigos continuos com regime de dedicagédo exclusiva de méo de
obra, o integral cumprimento pela Contratada das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados, certificando-se, também, da tempestiva observancia, pela Contratada, do reajuste da
remuneracao e dos demais direitos dos empregados, em conformidade com os prazos, valores e
percentuais previstos para a categoria em convengéo coletiva de trabalho, nas respectivas datas
base;

Conferir pormenorizadamente os documentos fiscais, relativamente ao disposto no contrato e ao
efetivo cumprimento do objeto, diligenciando junto a Contratada quando identificada a necessidade
de corregdes;

Devolver imediatamente nota fiscal ou fatura a contratada, no caso de incorrecdes ou na existéncia
de impedimento para o pagamento, mediante comunicagao formal;

Receber definitivamente ou a parcela correspondente, conforme o caso, o objeto da contratagao,
expedindo Atesto para Pagamento da nota fiscal ou fatura;

Encaminhar ao DECOF, a documentagéo pertinente para pagamento a Contratada, efetuando ainda
o encaminhamento de indicag&o de glosas e sangdes, caso sejam identificadas sua necessidade;

4.19.1. O Gestor devera ainda providenciar o atendimento as novas normas do Ministério de
Gestéao e Inovagao (MGI), vigentes a partir de 01/01/2025, emitindo o Instrumento de Cobranga para
pagamento das notas fiscais de seu(s) respectivo(s) contrato(s) através do Sistema
Contratos.gov.br.

Manter controle dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica, de modo a assegurar a
observancia dos valores empenhados e a regular e tempestiva execugdo do orgamento destinado a
contratagao;

Acompanhar, durante toda a fase de gestdo do contrato, a atualizagdo continua do Mapa de
Gerenciamento de Riscos e do histérico da Contratagao;

Controlar o prazo de vigéncia dos instrumentos contratuais sob sua gestéo;

4.22.1. Diligenciar no sentido de orientar a contratada a requerer, formalmente justificada, a dilagao
do prazo previsto em contrato antes da expiragcdo e durante a vigéncia contratual ou do
prazo de execugao do objeto, na hipétese de identificagdo, por parte de qualquer membro
da Equipe de Gestdo do Contrato, da impossibilidade de adimplemento do pactuado no
prazo avengado, e desde que tal fato decorra de forga maior, caso fortuito ou ato da
Administragao.

Formalizar tempestivamente, por meio de abertura processo eletrbnico especifico devidamente
protocolado, instruido e fundamentado, acompanhado de manifestacdo de outros integrantes da
Equipe de Gestdo do Contrato, quando entender cabivel, dirigindo & Area Administrativa
competente, requerendo:

13



4.24.

a)

b)

c)

d)

f)

MINISTERIO DA EDUCAGAO
Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — CEFET / RJ
Diretoria de Planejamento e Administragcéo - DIRAP
Departamento de Compras e Contratagbes — DECOM

Divisdo de Contratos — DICOT

Ao DECOM, nova licitagado, com antecedéncia minima de 6 (seis) meses, visando celebragcéo
de nova contratagcdo, nos casos em que, por quaisquer motivos, nao for possivel a prorrogagao
do contrato sob sua responsabiliade;

Ao DECOM, intencdo de aplicagdo de penalidades, conforme orientagcbes do Capitulo XXV
deste manual;

A DICOT, Termo Aditivo para prorrogagédo do prazo de vigéncia do contrato, conforme item
instrugdées do Capitulo XVI deste manual;

A DICOT, Termo Aditivo para suspensdo do prazo de vigéncia e/ou de execugdo do contrato,
imediatamente a deteccdo de fato decorrente de forga maior, caso fortuito ou ato da
Administracdo que impega a execugado do contrato e comprometa o prazo de execugao
inicialmente avencado;

A DICOT, Apostilamento de reequilibrio enconomico-financeiro do contrato de contratacdes
sem_exclusividade de m&o-de-obra, tais como licengas anuais de software, servigcos de
dedetizagao, limpeza das cisternas, abastecimento e manutengao de veiculos oficiais, entre
outros elencados no item 17.17, devendo ainda seguir as orientagdes do Capitulo XVII deste
manual;

A DISCO, Apostilamento de repactuacdo dos contratos com regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra, tais como prestacdo de serivgos de limpeza interna, externa, manutengao
predial, vigilancia patrimonial, recepgao, entre outros. devendo seguir também as orientagdes
do Capitulo XVII deste manual.

Gerir, dentre outras tarefas pertinentes, os seguintes trdmites praticos e finais para encerramento
contratual:

a)

Revogar perfis de autorizagdo de acesso de terceiros as instalagdes do CEFET-RJ, quando for
0 caso;

Confirmar junto a Contratada a devolugdo ao CEFET-RJ, se for o caso, dos recursos,
equipamentos, espacgo fisico, crachas, dentre outros, utilizados na execugdo contratual pela
Contratada;

Autorizar a retirada de equipamentos, ferramentas e demais bens pertences da Contratada
utilizados durante a prestagao do servigo;

Providenciar, por meio formal, junto ao Divisdo de Partrimonio do CEFET-RJ a incorporagéo,
quando for o caso, de equipamentos fornecidos e pago na forma da contratagao;

Verificar o tratamento de dados pessoais que tenham sido necessarios manipular para a
execugao contratual, nos termos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecao da Dados - LGPD;

Conferir a documentagéo final produzida pela Equipe de Gestdo para conhecimento sobre a
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execugao, manutencao e finalizagdo da contratagao.

Realizar a transigdo da Gestdo do Contrato, no caso de ser substituido por um novo Gestor.
Solicitar a transi¢ao da Gestao do Contrato, no caso se subtituir um Gesto anterior.

Expedir, quando for o caso, a autorizagao formal, quando da conclusédo das obrigagdes contratuais,
para a liberagdo da garantia contratual em favor da Contratada, desde que n&o haja pendéncias nos
compromissos assumidos.

Formalizar o pedido de encerramento da contratagdo, nas situagdes em que nao ha interesse do
CEFET-RJ na prorrogagao ou na continuidade da contratagdo, coordenando os fiscais designados
na elaboragdo do relatério final do histérico da contratagdo acerca das ocorréncias da fase de
execucgao do contrato, apds a conclusido da prestagdo do servigo, para ser utilizado como fonte de
informacgdes para as futuras contratagdes.

CAPITULO V - DO FISCAL TECNICO DO CONTRATO

Ao Fiscal Técnico da Contratagdo, além das atribuigdes expressamente previstas no contrato e
demais documentos da contratagao, cabe:

Participar da reunido inicial, a ser registrada em ata, convocada pelo Gestor do Contrato com a
participagdo da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, da contratada e dos demais interessados;

Prestar apoio técnico e operacional, dentro de suas atribuicbes, ao Gestor do Contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias, sempre que necessario ou solicitado;

Fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentagbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

Verificar a manutengdo das condigbes definidas nos Modelos de Execugdo e de Gestdo do
Contrato, no Termo de Referéncia e no Termo do Contrato assinado entre as partes;

Identificar ndo conformidades com as especificagdo técnicas estabelecidas nos termos da
contratagao;

Emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo;

Verificar a manutencdo das condigbes de habilitagdo técnica, juntamente com o Fiscal
Administrativo do Contrato;

Anotar no histérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias todas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
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dos defeitos observados;
Apoiar o Gestor do Contrato na manuteng¢ao do histérico de Gestdo do Contrato;
Encaminhar a Contratada as demandas de corregao cobertas por garantia;

Auxiliar o Gestor do Contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatério da avaliagado realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado;

Manter o Gestor do Contrato devidamente informado quanto ao cumprimento do contrato,
especialmente em relagdo a conformidade técnica, quantidade e qualidade, tanto contratadas
quanto as executadas.

Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quando houver a necessidade de intervencgao
para requerer a Contratada a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

Analisar constantemente a execugdo do objeto quanto aos seus aspectos técnicos, incluindo
tecnologia ou metodologia empregada, requisitos, especificacbes técnicas, desempenho,
disponibilidade, qualidade, observancia de normas técnicas aplicaveis, dentre outros de forma a
identificar ndo conformidades com os termos contratuais.

Avaliar a qualidade técnica dos servicos de que ftrata o item anterior realizando-a
preferencialmente a partir da aplicagao das listas de verificagdo e de acordo com instrumentos de
controle que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) os resultados alcangados em relagao ao que fora contratado, com a verificagdo dos prazos de
execugao e da qualidade requisitada;

b) os recursos humanos empregados em fungcdo da quantidade e da formacgdo profissional
exigidas, inclusive com a analise das documentacdes pertinentes;

c) aqualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) aadequacgao dos servigos prestados a rotina de execucao estabelecida;

e) o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

f) asatisfagdo do publico usuario;

g) e qualquer outra ocorréncia durante a execugéo do objeto, passivel de reflexos contratuais ou

extracontratuais.

Elaborar a redacao e a assinatura dos termos de recebimento provisério e definitivo do objeto da
execucgao contratual, conforme aplicaveis, mediante registro formal da regularidade da execugéao
do objeto e, se for o caso, do desempenho e qualidade aferidos em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério e/ou no instrumento contratual;

Atualizar o Mapa de Gerenciamento de Riscos e do histérico da Contratagao, aplicando a:
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a) Reavaliagdo dos riscos identificados nas fases anteriores e atualizagdo de suas respectivas
acoes de tratamento; e
b) Identificagéo, analise, avaliagdo e tratamento de novos riscos;

Prestar informagdes a respeito da execugdo dos servigos e de eventuais glosas nos pagamentos
devidos a contratada;

Comunicar ao Gestor do Contrato, tempestivamente aos prazos indicados no item 16.9, a
necessidade de iniciagcao dos tramites para a prorrogagao contratual.

Controlar, quando for o caso, o estado dos equipamentos e o estoque de materiais destinados a
execugao do contrato, inclusive os de reposicao;

Realizar a pesquisa de pregos, com o apoio de demais membros da equipe, visando subsidiar a
decisdo do Gestor do Contrato em prorrogar ou realizar nova contratagao;

CAPITULO VI - DO FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO

Ao Fiscal Administrativo da Contratagdo, além das atribuicbes expressamente previstas no
contrato e demais documentos da contratagao, cabe:

Participar da reunido inicial, a ser registrada em ata, convocada pelo Gestor do Contrato com a
participacdo da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, da contratada e dos demais interessados;

Exigir, a qualquer tempo, a apresentacdo pela Contratada da documentacdo em conformidade
com as normas aplicaveis, tais como assinatura de termos aditivos, comprovante de recebimentos
para documentos encaminhados, certiddes e atestados para comprovagdao da manutencao de
suas condi¢des de habilitagdo, apresentagdo do seguro-garantia e sua atualizagées, quando for o
caso, entre outros;

Avaliar constantemente a execug¢ao do objeto quanto aos aspectos administrativos da execucgéao,
especialmente os referentes a ocorréncias no recebimento, inclusive quanto ao seguro-garantia,
se for o caso; pagamento, sang¢des, aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes contratuais;

Fiscalizar a observancia de aspectos formais da contratagcdo, incluindo a manutengao, pela
Contratada, das condi¢des de sua habilitagdo e qualificagéo, incluindo a regularidade Fiscal e a
manutencdo da garantia contratual ofertada, quando houver, bem como o cumprimento de
disposi¢cdes legais, normativas aplicaveis, solicitando os documentos comprobatdrios pertinentes;

Exigir, especialmente nas hipoteses de contratagdes de prestagdo de servicos com dedicagao
exclusiva de mao de obra dos trabalhadores da contratada, a documentagdo necessaria para

assegurar:

a) a regularidade no cumprimento do recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias dos funcionarios disponibilizados para pela Contratada para o CEFET-RJ;
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b) a abertura de Conta depésito vinculada — bloqueada para movimentagdo em nome da
Contratada e por Contrato;

c) os calculos para retengao, sobre a fatura mensal da empresa contratada, dos valores das
rubricas previstas de férias, ¥4 constitucional, 13° salario, multa do FGTS e incidéncias dos
encargos previdenciarios e FGTS sobre: férias, ¥ constitucional e 13° salario.

d) arepactuagéo do contrato, quando solicitada pela Contratada mediante a apresentagao da
Convengcao Coletiva de Trabalho devidamente homologada e demais documentos
necessarios;

e) a analise dos pedidos de liberagdo dos recursos da Conta depésito vinculada, durante a
vigéncia do contrato e por ocasido da rescisdo contratual.

Nos termos do artigo 50 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, solicitar a apresentagao, sob pena
de multa a Contratada, comprovagao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na
execugao do contrato, em especial quanto ao:
a) registro de ponto;
b) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;
C) comprovante de depdsito do FGTS;
d) recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;
e) recibo de quitagdo de obrigagGes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data da extin¢do do contrato;
f)  recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagdo, na forma prevista em norma

coletiva.

Verificar, quando cabivel, na medida de suas exigibilidades e, durante toda a execugao contratual,
o cumprimento por parte da Contratada da reserva de cargos prevista em Lei para pessoas com
deficiéncia, pessoas reabilitadas da previdéncia social, mulheres vitimas de violéncia doméstica,
pessoas egressas do sistema prisional, aprendizes, pessoas que comuniquem em LIBRAS, etc.

Comunicar ao Gestor do Contrato quaisquer problemas detectados na documentagao
apresentada pela contratada, que tenham implicagdes na execucgao contratual;

Fornecer ao Gestor do Contrato informacdes que possam subsidiar o recebimento do objetoda
contratagao;

Quando o tramite operacional e técnico nao exigir fluxo de forma diversa, encaminhar para
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pagamento a Nota Fiscal/Fatura da Contratada apés devido atesto, conforme tramite normatizado
pelo DECOF;

Encaminhar a nota fiscal ou fatura para pagamento, conforme descrito no Capitulo XIII;
Elaborar e recolher as devidas assinaturas, observado as orientagdes do Capitulo IX, para:

a) Ordem de Servigos ou de Fornecimento de Materiais;
b) Termos de Recebimento Provisério ou Definitivo;

c) Atesto para pagamento de notas fiscais ou faturas;

Quando a contratacao exigir o recebimento definitivo assinado também pelo Fiscal Administrativo,
podera ser redigido um termo em apartado para a caracterizagao do cumprimento contratual dos
aspectos administrativos da contratacdo, o qual devera ser juntado como apenso aos demais
termos de recebimento da contratagao.

Providenciar o junto ao Setor de Protocolo — SPROT, por meio de abertura de chamado, a
atualizacdo do Representante Legal da Contratada como Usuario Externo do SUAP, visando a
assinatura de documentos eletrénicos no ambito do CEFET/RJ, conforme Anexos | e .

Prestar, sempre que demandado, apoio aos membros da Equipe de Gestdo do Contrato,
relativamente aos aspectos formais do ajuste e a sua observancia;

CAPITULO VII - DISPOSICOES GERAIS SOBRE AS ATIVIDADES DE GESTAO
DOS CONTRATOS

As ocorréncias relacionadas a execugao contratual deverdo ser registradas durante toda a sua
vigéncia, cabendo aos Gestores do Contrato e aos Fiscais, observadas suas atribui¢cdes, a adogéo
das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1° e 2° do artigo 117 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

As ocorréncias nao contempladas nas competéncias do respectivo Fiscal deverdo ser por ele
registradas e encaminhadas ao Gestor do Contrato, que devera adotar as providéncias
pertinentes, incluindo a remessa a autoridade competente em tempo habil para a adogdo das
medidas aplicaveis, se o caso.

A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle que compreendam, dentre outros, a mensuragao dos seguintes aspectos, sempre que
aplicaveis:

a) os resultados alcangados em relagdo ao objeto Contratada, com a verificagdo dos prazos de
execugao e da qualidade requisitada;

b) os recursos empregados em fungéo da quantidade, qualidade e das especificidades exigidas;
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c) aadequacédo da execugao contratual a rotina previamente estabelecida;
d) ocumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

e) asatisfagao do publico usuario.

Nas contratagdes que envolvam prestacdo de servigos, deve ser estabelecido, desde o inicio da
execugao contratual, mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados no contrato,
para efeito de acompanhamento da execugédo do objeto, bem como para subsidiar a estimativa
para as futuras contratacdes.

A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos contratos de prestacdo de servigos
devera ser verificada com o documento da Contratada que contenha relagcdo detalhada, de acordo
com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e as especificagbes
técnicas, como marca, qualidade, forma de uso, entre outros.

Os o6rgaos de Controle Interno do CEFET-RJ, sempre que instados, deverao orientar e prestar as
informacgdes requeridas pelo Gestor do Contrato e demais membros da Equipe de Gestdo do
Contrato, ou quando identificado se tratar de atribuicdo de outro 6rgdo realizar o devido
encaminhamento.

A geréncia e a fiscalizagdo da contratagdo ndo excluem a atuagdo institucional dos 6rgaos de
Controle Interno do CEFET-RJ, previstas em lei, no Estatuto do CEFET-RJ, em normas
regulamentadoras externas ou internas e em decisdes superiores de carater vinculante.

E vedado a quaisquer dos membros da equipe da Gestdo da Contratacdo cometer ingeréncias na
administragdo da empresa contratada, incluindo a alteragdo na forma de prestagdo do servico, a
negociagado de folgas ou a compensagao de jornada, conforme disposto no artigo 5° da IN n° 05,
de 26 de maio de 2017 e também nos termos do artigo 48 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Todos os atos e fatos relativos a gestdo e fiscalizacdo dos contratos celebrados no dmbito do
CEFET-RJ deverao ser formalmente documentados por escrito e juntados aos autos do respectivo
processo administrativo.

A gestdo da contratagdo, seja pela geréncia da execugao, seja pela fiscalizagao da contratagao,
submeter-se-a as praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo,
bem como de aprimoramento permanente com vistas a aplicagado das melhores praticas cabiveis e
o atingimento da satisfagdo pretendida.

CAPITULO VIII - DO TERMO DE CONTRATO

8.1. Os Termos de Contratos firmados por este CEFET-RJ deverdo observar, nas medidas de suas

caracteristicas, as disposi¢des estabelecidas nos artigos 89 a 95 da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021, e também o seguinte:

8.2. O termo de contrato €&, por regra, obrigatério nas contratagbes efetuadas no ambito deste CEFET-
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RJ, independentemente do objeto, do prazo de vigéncia, do parcelamento do fornecimento, da
existéncia ou ndo de obrigacbes futuras e da forma empregada para selecionar a Contratada (se
processo licitatério, contratagédo direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo), sempre que o
valor correspondente for superior aos limites para a dispensa de licitagdo em razdo do valor,
conforme artigo 75, incisos | e 1l da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo facultativo:

a) Em quaisquer contratagdes, independentemente do objeto, do prazo de vigéncia, do
parcelamento do fornecimento, da existéncia ou ndo de obrigagcbes futuras e da forma
empregada para selecionar a Contratada (se processo licitatério, contratagdo direta por
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo), sempre que o valor correspondente for igual ou inferior
aos limites para a dispensa de licitagdo em raz&o do valor (artigo 75, incisos | e Il); e

b) Nas contratagdes relativas a fornecimento de bens, independentemente do valor, com entrega
imediata e integral - assim considerada, em conformidade com o inciso “X” do artigo 6° da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, como a que ocorrer em até trinta dias a partir do pedido de
fornecimento formal feito pelo CEFET-RJ, que deve ocorrer preferencialmente por meio da
emissao da nota de empenho, desde que a proposta esteja valida na ocasiao da solicitagao, e
sem previsdo de obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica, entendida como tal, aquela
ndo correspondente a garantia legal tratada pelo artigo 24 do CDC (Acérddo TCU n°
1.234/2018-Plenario).

Nos termos do artigo 95 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, as hipéteses de substituicdo do
instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no artigo 92 daquela mesma Lei;

Nos termos dos itens anteriores, a dispensa do Termo de Contrato podera ser suprida, conforme o
caso, por meio dos seguintes documentos: nota de empenho de despesa; carta-contrato;
autorizagdo de compra; ou ordem de execugado de servico. Preferencialmente, usar-se-a a nota de
empenho de despesa.

Em quaisquer casos em que haja a possibilidade de substituicdo do Termo de Contrato especifico
para a contratagao, deve-se, ainda, levar em consideragcido cada situagao concreta, ponderando-se
os riscos envolvidos, o valor da contratagdo e os custos pertinentes a elaboragao, aprovacao e
assinatura do documento, tudo a luz dos principios da eficiéncia e racionalidade administrativas.

O instrumento habil para alteracdo do Termo de Contrato sera o Termo Aditivo, cuja formalizagao,
conforme o artigo 132 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, é condicdo para a execugao, pelo
Contratada, das prestagbdes determinadas pelo CEFET-RJ no curso da execugao do contrato.

8.6.1. Os Termos Aditivos deverao ser formalizados por meio do preenchimento da Solicitacao de
Termo Aditivo, Anexo lll.

Nos termos do artigo 136 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, a celebragdo do Termo Aditivo
podera ser dispensada nos seguintes casos de registros que ndo caracterizam alteragdo das
obrigacbées de ambas as partes, cuja formalizagdo se dara por meio de Apostilamento, como nas
seguintes situacgdes:

a) Variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagao de pregos previstos
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no proprio contrato;

b) Atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento previstas no contrato;

c) Alteragdes na razao ou na denominacéo social da Contratada, que nao impliquem hipéteses de
sucessao, cisdo ou incorporagdo empresarial;

d) Empenho de dotagdes orgamentarias;

e) Autorizagdo para retorno as atividades apds suspensdes contratuais, quando previsto nos
respectivos aditamentos das suspensodes e;

f)  Autorizagdo para prorrogagao do prazo de execug¢ao das contratagdes por escopo, desde que
nao ultrapasse ou altere prazo de vigéncia inicialmente avengado e, devidamente previsto no
termo contratual original.

g) Prorrogagéo do prazo de vigéncia dos contratos por escopo, nos termos do artigo 111 da Lei
14.133 de 1° de abril de 2021.

8.8. Na auséncia de minuta do Contrato nas aquisi¢des autorizadas por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, o servidor representante do Setor Requisitante devera analisar e aprovar a minuta
elaborada a posteriori, antes do prosseguimento da assinatura do termo contratual entre o CEFET-
RJ e a Contratada.

9. CAPITULO IX - DAS ASSINATURAS

9.1. No ambito do CEFET-RJ, a assinatura dos Contratos e Termos Aditivos, se dara exclusivamente por
meio eletrbnico no Sistema SUAP, apds realizagdo do Cadastro do Representante Legal da
Contratada conforme indicado no item 6.15.

9.2. Sera permitida a assinatura manual ou eletrénica fora do Sistema SUAP, desde que devidamente
justificado no processo.

9.3. Os contratos firmados com assinatura manual no ambito da DIRAP/CEFET-RJ deverado ser
digitalizados para inclusdo no processo eletronico e apresentado uma via original apresentada em
até 5 (cinco) dias uteis para arquivamento aos cuidados da Divisdo de Contratos -
DICOT/DEPAD/DIRAP, na Av Maracana, 229 Bloco A Sala 207 — Maracana — Rio de Janeiro — RJ
— CEP 20271-110.

10. CAPITULO X - DA MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

10.1. Além dos casos em que a Lei definir como obrigatoriedade, as contrata¢des firmadas pelo CEFET-
RJ poderao estabelecer a Matriz de Alocacido de Riscos, que deverao levar em consideragcédo o
inciso XXVII, do artigo 6° e o artigo 22, ambos da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, e também as
condigbes abaixo:
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10.2. A alocagéo do risco, visando a maior eficiéncia econdmica da contratagcéo, deve levar em conta a

sua natureza e a especificidade tépica da contratagdo, e deve ser alocado de acordo com a parte
que melhor tiver capacidade para geri-lo, sendo que aqueles que tenham cobertura por
seguradoras serao cabiveis preferencialmente a Contratada;

10.3. Nos mesmos termos do § 3° do artigo 103 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, a alocagéo dos

riscos contratuais sera quantificada para fins de projegdo dos reflexos de seus custos no valor
estimado da contratagao;

10.4. Os riscos e suas alocagoes, a serem estabelecidos entre o CEFET-RJ e a Contratada, observarao

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

a especificidade da contratagdo firmada, ficando estabelecido como padrdao, sempre que
aplicavel, as seguintes disposigoes:

Riscos Responsavel
Fato do Principe CEFET-RJ
Erro de Identificagdo de demanda CEFET-RJ
Alteragao Unilateral do Contrato CEFET-RJ
Rescisao contratual por culpa da Contratada Contratada
Variagdo Cambial Contratada
Faléncia da Contratada Contratada

Em contratagbes para as quais a Matriz da Alocagao de Riscos tenha sido adotada, a aplicagdo do
quanto disposto no artigo 124, 1l, “d”, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, ou as eventualidades
que impliquem revisdo econdmico-financeira do contrato terdo sempre como base de analise a
referida Matriz.

Quando da confecgdo da Matriz de Riscos no planejamento da contratagdo, que devem passar ao
termo de Contrato quando este for exigivel, os riscos descritos no paragrafo primeiro deste artigo
deveréo ser objetivamente conceituados, para melhor seguranga contratual.

A depender do risco listado, podera haver a sua alocagédo de forma compartilhada entre o CEFET-
RJ e a Contratada, sendo que, se o caso, devem ser estabelecidas, no planejamento da
contratacao, as porcentagens que caberao as partes envolvidas.

No ambito deste CEFET-RJ, a ocorréncia de todo e qualquer risco, independentemente da sua
alocacao em Matriz contratual, somente gerara os efeitos econémico-financeiros respectivos se, e

somente se:

a) for comprovadamente verificada a real ocorréncia do risco ensejador;
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b) for comprovadamente verificada a imprevisibilidade da ocorréncia do risco ensejador ou da
incalculabilidade de suas consequéncias;

c) for comprovadamente verificada a elevagao dos encargos da parte;

d) ter havido, de forma comprovada, nexo de causalidade entre a ocorréncia do risco ensejador
e a majoragao dos encargos da parte;

e) a ocorréncia do risco ensejador nao for anterior ou posterior a contratagéo, configurando-se a
contemporaneidade aquele periodo iniciado apds a data de apresentagdo da proposta no
certame licitatério ou na data de assinatura da Ata, conforme o caso;

f) a parte a ser beneficiada pelo restabelecimento do equilibrio econdbmico-financeiro do contrato

nao houver, por qualquer modo, concorrido para a ocorréncia do risco.

Quando configurada a necessidade de balanceamento da equacdo econdmico-financeira do
contrato, havera a edicdo do correspondente Termo Aditivo ao Contrato.

11. CAPITULO XI - DA SUBCONTRATACAO

11.1.

11.2.

11.4.

Os Editais do CEFET-RJ, deverdao sempre versar sobre a possibilidade ou ndo de
subcontratacdo do objeto a ser contratado, cabendo a analise topica de cada processo de
contratacdo, que devera observar a normatizagdo vigente aplicavel e também as seguintes
diretrizes:

E vedada a subcontratagdo integral do objeto pactuado, e nos casos em que se definir a
possibilidade de subcontratacdo parcial, esta se fara sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais estabelecidas.

Nos casos em que se definir a possibilidade de subcontratagédo parcial, devera ser estabelecido,
ainda, que o Contratada, quando do inicio da contratagao e sempre que exigido, em conjunto com
a subContratada ou isoladamente, sera responsavel por apresentar ao CEFET-RJ a
documentacéo relativa a subContratada que comprove:

a) amanutengdo da capacidade técnica exigida em edital ou no termo de referéncia;

b) a manutencdo das demais condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo em conformidade com o
inciso XVI do artigo 92 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, entre elas a regularidade Fiscal
e Trabalhista do subContratada, bem como a certificagdo de que a subContratada ndo se

encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor.

No ambito deste CEFET-RJ, fica vedado a qualquer subContratada, pessoa fisica ou juridica nas
pessoas de seus dirigentes:

a) possuir vinculos de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com

ocupante de cargo de diregdo e assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao
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CEFET-RJ ou com agente publico nomeado pelo CEFET-RJ que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cbnjuge,
companheiro ou parente, nos termos do que dispde o paragrafo 3° do artigo 122 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021 c/c o artigo 3° da Resolugédo n° 7, de 18 de outubro de 2005, do
Conselho Nacional de Justica, com redag¢ao dada pela Resolugéo n° 9/2005;

b) caucionar ou utilizar o contrato firmado para qualquer operacao financeira, sem prévia e

expressa anuéncia do CEFET-RJ.

Fica vedada a subcontratagcdo do nucleo do objeto em contratagcbes que contenham a
caracteristica de contratos administrativos personalissimos, podendo ser subcontratadas, no
entanto, as atividades meramente acessorias, devendo essas regras constarem expressamente
do edital de licitagao.

A vedacao a que se refere o item 11.5 alcanga o parentesco natural e civil, na linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

Nos casos especificos delineados no § 4° do artigo 74 da lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o
carater intuito personae da contratagdo veda a subcontratagao nos termos expostos.

Para a definicdo da subcontratagdo parcial do objeto, quando da analise de planejamento da
contratagdo, a equipe designada pelo CEFET-RJ devera especificar e/ou levar em consideragéo:

a) a natureza da contratagdo, inclusive enquanto obrigagdes de dar e/ou fazer, conforme o caso,
bem como sua complexidade;

b) a definicdo clara e precisa das partes do objeto, acessoérias e/ou principais, em que serao
cabiveis a subcontratagao, inclusive delimitando expressamente as fases, etapas ou parcelas
relacionadas;

c) aexisténcia de servigos especializados para determinada parte do objeto;

d) o custo-beneficio da subcontratagdo parcial do objeto, compreendendo a analise sistémica:
da relagao entre o possivel ganho de eficiéncia gerado e o possivel acréscimo de custos;e da

implicagado ou nao da subcontratagéo para o universo dos licitantes.

Nao se configura a subcontratagao integral do objeto a contratagdo de empresa especializada em
operagdo de sistemas informatizados de gerenciamento de servigos, cuja operagcdo e o
gerenciamento constituam a esséncia do objeto Contratada.

Para os efeitos da verificagdo da regularidade Fiscal e Trabalhista da subContratada, devem ser
mantidas durante a vigéncia do contrato e enquanto persistirem os pagamentos, devidamente
vélidas e atualizadas, as seguintes certiddes de regularidade:

a) expedidas conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), a Certiddo Negativa de Débitos Relativos a

25



MINISTERIO DA EDUCAGAO
Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — CEFET / RJ
Diretoria de Planejamento e Administragcéo - DIRAP
Departamento de Compras e Contratagbes — DECOM
Divisdo de Contratos — DICOT

Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) expedido pela Caixa Econémica Federal (CEF), o Certificado de Regularidade do Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (CRF);

c) expedida pela Justi¢ca do Trabalho, a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

d) Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN)

11.11. Para os efeitos da verificagdo da suspensao e do impedimento do direito de licitar e/ou contratar
com a Administragao Publica por parte da subContratada, a comprovacao dar-se-a, conforme o
caso, por:

a) Por consulta ao sitio do Tribunal de Contas da Unido ou da Corregedoria Geral da Unido, de
acordo com a certiddo consolidada de pessoa juridica, que compreende a verificagdo da
Certiddo Negativa de Licitantes Inidoneos do préprio TCU, bem como do Cadastro Nacional
de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade - CNIA, do
Conselho Nacional de Justiga, Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas -
CEIS, Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, ambos do Portal Transparéncia, e/ou

b) por consulta ao Portal Nacional de Compras Publicas que devera, dentre outras
funcionalidades, oferecer acesso ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

11.11. Toda e qualquer documentacéo referente a subcontratagdo e a subContratada sera avaliada e
juntada aos autos do processo eletronico correspondente.

11.12. Sempre que se pretender a subcontratagido nos casos autorizados, deve ser definido que o
descumprimento de quaisquer das obrigagbes do subContratada, definidas em Edital ou no
Termo de Contrato, podera, a critério do CEFET-RJ, ensejar a rescisdao do contrato, com as
consequéncias pertinentes a rescisao por culpa da contratada, nos termos a serem estabelecidos
em Edital e/ou Termo de Contrato.

11.13. As regras de vedagdo aqui estipuladas ndo se aplicam aos casos especificados no inciso “lllI” do
artigo 102 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, que quando verificados nas contratagdes deste
CEFET-RJ, terdo seus regramentos disciplinados em Edital ou no Termo de Referéncia, que
dispordo sobre a possibilidade de assungao da posigao juridica do Contratada pela seguradora e
a subsequente autorizagdo para a subcontratacdo total ou parcial da conclusdo do objeto
contratual.

12. CAPITULO XII - DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

12.1. Os recebimentos provisério e definitivo serdao atestados pelos servidores e/ou comissdo
designados, conforme o caso, nos termos do Edital ou do respectivo Termo de Referéncia e
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também do quanto estipulado pelo item 2.6 deste manual.

Nas contratagdes deste CEFET-RJ, os Termos de Recebimento Provisério e Definitivo, conforme
0 caso, serdao sempre disciplinados pelo Termo de Referéncia, que devem detalhar os critérios,
0s prazos e os procedimentos aplicaveis a contratagao, e levarédo em conta:

a) Odisposto no artigo 140 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Nas medidas de suas aplicagbes, o disposto no Capitulo Xlll deste manual, inclusive a
aplicagdo do Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR, bem como de demais glosas
pertinentes;

c) A natureza do objeto e as regras estabelecidas no Termo de Referéncia e em Contrato
firmados; e

d) As atribuigdes e responsabilidades estabelecidas para os agentes da contratagdo indicados e

designados em conformidade com este regramento.

O Termo de Recebimento Provisorio sera processado apds a entrega do bem ou do resultado do
servigo prestado nas formas e nos prazos previstos, contudo a entrega do objeto ou o término dos
servigos apenas transfere a posse do bem ou o resultado dos servigos, ndo implicam, por qualquer
modo, a aceitacdo por parte do CEFET-RJ quanto ao total adimplemento da obrigagéo, restando
pendentes os exames, os testes e as verificagcbes cabiveis para a emissdao do Termo de
Recebimento Definitivo.

Nas contratacbes de obras e servigos firmadas pelo CEFET-RJ, e sempre que a contratagao prever
o cumprimento de exigéncias técnicas, com a nomeagdo de fiscalizagao técnica, o Termo de
Recebimento Provisério devera ser realizado por Termo detalhado para verificagdo do cumprimento
dessas exigéncias técnicas.

Exceto o disposto no item anterior, o0 Termo de Recebimento Provisorio, quando se tratar de
fornecimento de produtos, podera ser de forma sumaria, nos termos definidos no Termo de
Referéncia ou em Contrato.

O Termo de Recebimento Definitivo, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, e exarado nos termos e prazos previstos em Contrato, atestara o
adimplemento da obrigac&o contratual.

O Termo de Recebimento definitivo sempre sera levado em conta, quando da emissao de atestado
de capacidade técnica pelo CEFET-RJ para o mesmo objeto.

Nos termos do artigo 17, § 6°, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o Edital podera admitir a
certificacdo do objeto contratual por organizagcédo independente, acreditada pelo Instituto Nacional
de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro) como condigédo para aceitagao.

Independentemente dos Termos de Recebimento Provisério ou Definitivo, os Editais de
Contratagbes e as Minutas Contratuais devem prever a responsabilidade civil da Contratada pela
correta execugdo, cabendo as medidas administrativas ou judiciais pertinentes em casos de falhas.
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12.10.No caso de Contrata¢des de obras, nos termos do artigo 140, § 6°, da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021, o recebimento definitivo pelo CEFET-RJ, o Contratada ndo se exime de sua responsabilidade
objetiva pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.

12.11.A ndo emiss&o do Termo de Recebimento Provisério, ou a sua emissdo com ressalvas, ocorrera se
a transmissdo do bem ou a entrega dos resultados dos servigos prestados n&o ocorrerem ou,
ocorrerem de forma incompleta e/ou em desacordo com as regras da contratagdo, cabendo a
Contratada o contraditorio.

12.12.A n&o emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, ou a sua emissdo com ressalvas, ocorrera se
da anadlise do recebimento surgirem inconformidades contratuais, cabendo a Contratada o
contraditério.

12.13.Nas contratagdes com dedicagao exclusiva de méo de obra, o recebimento provisoério podera caber
ao Fiscal Técnico, assim, o relatério padrao de fiscalizagdo, anexo ao contrato, podera substituir o
Termo de Recebimento Provisério detalhado, contando ainda como registro de faltas e eventuais
glosas de IMR.

12.14.A conformidade contabil da nota fiscal ou fatura pelo Gestor Financeiro realizada no SIAFI, ndo se
confunde com o recebimento provisério e/ou definitivo do objeto, que sempre deverédo constar no
processo administrativo eletrénico respectivo.

12.15.Quando da emissao dos Termos de Recebimento Provisério ou Definitivo, a transmissao do bem ou
a entrega dos resultados dos servigos prestados serdo avaliados de acordo com a metodologia de
avaliagdo da conformidade dos produtos e/ou dos servigos entregues, definida no planejamento da
contratagdo, constantes dos termos editalicios e/ou contratuais, e que levardo em consideragéo as
especificagdes técnicas estabelecidas e a proposta da contratada.

12.16.Nas contratagdes de obras e de servigos de natureza continuada, as parcelas relativas as medi¢oes
ou as prestagdes mensais serdo recebidas provisoriamente de acordo com a complexidade
contratual, cabendo um termo final de recebimento definitivo, o qual podera ser confeccionado em
conjunto com a finalizagdo do documento do histérico da contratagao e assinado pelo gestor ou pela
equipe designada para o recebimento definitivo do objeto.

13. CAPITULO XIII - DO PAGAMENTO

13.1. Os recebimentos provisério e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos contratados pelo
CEFET-RJ, bem como os pagamentos respectivos, observardo os parametros dispostos nos
artigos 140 a 146 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e deverdo, ainda, serem realizados
conforme as disposi¢des deste regulamento.

13.2. A realizagdo do pagamento a Contratada somente ocorrera apos seu devido cadastramento no

Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira - SIAFI, bem como a insercdo dos
documentos solicitados no Sistema.
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Em todo e qualquer processamento de pagamento no dmbito do CEFET-RJ, inclusive os tipos
delineados nos artigos 142 a 145 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como o pagamento
direto descrito no inciso IV do § 3° do artigo 121 da mesma Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
quando e se aplicaveis, e nas medidas e formas de suas exigibilidades, sera sempre observada a
aplicacdo do Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR, de forma que, sempre que possivel, a
emissao da Nota Fiscal/Fatura contemple as glosas que, eventualmente, sejam aplicadas.

Edital de licitacdo, termo de contrato ou documento substitutivo versardo sobre prazos de
recebimento e pagamento, contado da emissédo da Nota Fiscal ou Fatura, para que haja o efetivo
pagamento do valor Contratada ou das parcelas de pagamento ajustadas, conforme o caso de
suas exigibilidades, devidos pelo CEFET-RJ por despesas de obras, servigos ou fornecimentos.

13.4.1. O prazo de pagamento, na forma do item 13.4, ndo sera considerado quando, por qualquer
motivo, a Contratada concorrer para o atraso no pagamento da Nota Fiscal ou Fatura
emitida.

Sera o disposto no art. 141 da Lei 14.133/21 para fins de observagdo da ordem cronoldgica de
pagamentos.

Nos termos do inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo Federal, combinado com o inciso V do artigo
92 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, os contratos deste CEFET-RJ conterdo clausulas que
estabelegam obrigagdes e condi¢cdes de pagamento.

14. CAPITULO XVI - DAS FORMAS DE PAGAMENTO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

O pagamento sera efetuado pelo DECO, apds o recebimento dos servigos estipulado em edital
e/ou contrato, sendo o crédito providenciado por meio de ordem bancaria, na conta corrente
indicada pela Contratada.

Excepcionalmente, o pagamento podera ser realizado por meio de fatura ou boleto bancario que
contenha cédigo de barras. Neste caso, o referido documento devera ser emitido pelo seu valor
liquido, devendo constar em seu corpo o valor bruto da contratagdo, além dos valores dos tributos
que serao retidos na operagédo. No caso de divergéncia entre os valores langados no documento
pela Contratada e aqueles que deverdo ser retidos/recolhidos pelo CEFET-RJ, o pagamento se
dara, obrigatoriamente, por depdsito em conta corrente.

O pagamento sera efetuado com base no servigo efetivamente prestado, e, por ocasido de cada
pagamento a ser efetuado a Contratada, as regularidades das certidées exigidas em edital serdo
verificadas pela area administrativa do CEFET-RJ.

O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado
desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias

legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias descritas em contrato.

Apbs registro de pagamento no sistema e emissdo da ordem bancaria, o crédito dos valores na
conta da Contratada estara sujeito aos prazos de processamento bancario, a partir do qual fogem
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a atuagao do CEFET-RJ.

14.6. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma
para tanto, serdo devidos pelo CEFET-RJ encargos moratérios conforme as regras previstas no
Edital e na auséncia deste, a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

14.7. O valor dos encargos moratorios serd calculado conforme definido no Termo de Referéncia ou
Edital.

14.8. Conforme o item 13.2 deste manual, a realizagdo do pagamento a Contratada somente ocorrera
apods seu devido cadastramento no SIAFI, bem como a inser¢do dos documentos solicitados no
Sistema.

15. CAPITULO XV - DAS GARANTIAS PARA A CONTRATACAO

15.1. As garantias tratadas neste capitulo ndo se confundem com a garantia legal regida pela Lei n° 8.078
de 11 de setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

15.2. As garantias aqui tratadas deverao observar, as disposi¢cdes estabelecidas nos artigos 96 a 102 da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, e também o seguinte:

15.3. Nos termos da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, durante o planejamento da contratagdo a equipe
designada podera estabelecer que sera exigida da licitante e/ou da contratada a prestagdo de
garantias no ambito da contratagdo, com as devidas previsbes em edital e cujos pardmetros sdo os
seguintes:

15.4. Da garantia da proposta:

a) Podera ser exigida, no momento da apresentagao da proposta, a comprovagéo do recolhimento de
quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitagdo, cujo montante nao sera
superior a 1% (um por cento) do valor estimado para a contratagdo, sera prestada nas mesmas
formas da garantia contratual e sera devolvida aos licitantes no prazo de (10)dias uteis, contados
ou da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagao;

b) A recusa da licitante vencedora em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pelo CEFET-RJ ou, ainda, a n&o apresentagdo de

documentos para a contratagéo implicara a execugao do valor integral da garantia de proposta;

15.5. Da garantia contratual:

a) A garantia contratual, qualquer que seja, que tem por finalidade o quanto disposto no artigo 97 da

Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 para a modalidade de seguro-garantia, quando prevista em
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edital, sera fixada em montante de até 5% (cinco por cento) do valor global inicial do contrato,
conforme o caso, podendo atingir os seguintes importes nos correspondentes casos:

b) 10% (dez por cento) desde que justificada mediante analise da complexidade técnica e dos riscos
envolvidos;

c) 30% (trinta por cento) nos casos de obras e servicos de engenharia de grande vulto, conforme o
inciso XXIl do artigo 6° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021. Neste caso, sera restrita a
modalidade seguro-garantia, com clausula de retomada prevista no artigo 102 da Lei 14.133, de 1°
de abril de 2021;

d) Nos casos de contratos que impliguem a entrega de bens pelo CEFET-RJ, dos quais o Contratada

ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia.

15.6. Para os efeitos do quanto dispde o § 3° do artigo 96 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o edital
devera estabelecer o prazo para a apresentagcéo da garantia antes da assinatura do contrato.

15.7. A garantia prestada pela Contratada sé6 sera liberada ou restituida apos 3 (trés) meses do término da
vigéncia contratual, do recebimento definitivo do objeto da contratacdo e do processamento de
qualquer procedimento administrativo ou judicial para aplicagdo de penalidade e da verificagdo da
inexisténcia dos prejuizos dispostos no artigo 97 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

15.8. O prazo de vigéncia garantia contratual ndo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato do
objeto, sendo autdbnomo e permitindo sua utilizagdo nos casos de aplicagdo de penalidade por
descumprimento de alguma das condigbes avengadas, mesmo depois de expirado a vigéncia
contratual.

15.9. Na eventualidade da ocorréncia de prorrogagéo da vigéncia contratual, a Contratada devera renovar
a garantia originalmente eleita, mantendo-se as mesmas condig¢des iniciais de cobertura.

15.10.Nos contratos de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, sera
permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario,
desde que mantidas as mesmas condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e desde que nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no § 2° do art. 96 desta Lei.

15.11.Quanto ao valor da garantia, caso ocorra acréscimo contratual, em conformidade com os termos da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, a Contratada se obriga a oferecer a garantia respectiva,

anteriormente a assinatura do termo aditivo contratual correspondente.

15.12.0s emitentes das garantias contratuais deverdo ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais;

15.13.Nas contratagbes de servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, para
assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pela Contratada, o CEFET-RJ exigira que a
garantia contratual tenha cobertura para verbas rescisérias inadimplidas;

15.14.Quando houver a definicdo de que na contratacdo havera o pagamento antecipado, o CEFET-RJ
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podera exigir a prestacao de garantia adicional como condigdo para a antecipagao do pagamento;

15.15.A equipe de planejamento prestara especial atengdo ao hiato de tempo entre a homologagao do
certame e a data de assinatura do contrato a ser firmado, de forma que o edital de licitagédo, ao
versar sobre as garantias exigidas, normatize adequadamente, além do quanto ja disposto neste
normativo, o comando do §3° do artigo 96 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como os
seguintes itens:

a) definicdo de indice de calculo de atualizagdao monetaria quando for o caso de restituicdo da caucao
monetaria nos termos do artigo 100 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) especificagdo das condi¢gdes a que se deve revestir a apdlice de seguro, que deverdo observar as
regras da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, em especial a Circular SUSEP n° 662,
de 11 de abril de 2022, que estabelece regras e critérios para a elaboragao e comercializagdo de
planos de Seguro-Garantia.;

c) e o regramento detalhado referente as disposicdes do artigo 102 da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021.

15.16.A existéncia de garantia contratual ndo impede que o CEFET-RJ, nas suas contratagdes e nos
casos especificos, retenha os créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administragdo Publica e das multas aplicadas, conforme inciso IV do artigo 139 da Lei 14.133, de 1°
de abril de 2021.

15.17.Das modalidades de garantia:

a) Seguro-garantia, aceito mediante o respectivo registro na SUSEP;

b) O sequro-garantia sera obrigatorio nas obras e servicos de engenharia em que o edital preveja a
possibilidade de a seguradora assumir a execu¢do do objeto em caso de inadimplemento do
Contratada.

c) Caucdo em dinheiro devendo ser efetuada na Caixa Econémica Federal - CEF, em conta
especifica, com corregao monetaria, em favor do CEFET-RJ;

d) Caucéo em titulo da divida publica, emitido sob a forma escritural, somente sera aceita se o titulo
for previamente cadastrado no Sistema de Controle Estatal, nos termos do inciso | do § 1° do artigo
96 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

e) Fianca bancaria somente sera aceita se emitida por empresa que seja instituicdo financeira

autorizada a operar pelo Banco Central do Brasil.

15.18.Ressalvada a hipétese do item 15.17.b, a instituicdo garantidora ndo sera habilitada a interferir na
execugao contratual.

15.19.A verificacdo da validade da garantia contratual:
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15.19.1. Nas apdlices de seguro emitidas por meio Seguradora, deverd ser verificado seu cadastro

na SUSEP por meio do site de Consulta de Apdlice de Seguro Garantia:

https://www2.susep.gov.br/safe/apolices/app/garantia

15.19.2. Nas caugbes em dinheiro, a Contratada devera apresentar extrato recente, emitido nos

altimos 30 (trinta) dias, identificando os dados do CEFET/RJ e saldo atualizado.

15.19.3. Nas cauc¢bes em titulos da divida publica.

15.19.4. Nas cartas de fianca bancdria, deverd ser verificada a regularidade da instituicdo financeira

perante o Banco Central no sitio: https://www.bcb.gov.br/meubc/encontreinstituicao.

CAPITULO XVI - DAS PRORROGACOES DE VIGENCIA E SUBSTITUICOES DE
CONTRATOS

O prazo de vigéncia contratual sera considerado no planejamento e definido em edital de licitagao,
podendo, nos casos de servigos e fornecimentos continuos, definidos no inciso “XV” do artigo 6°
da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, e/ou, ainda, para aluguel de equipamentos e
utilizacdo de programas de informatica, atingir o limite inicial de até 5 (cinco) anos, e serem
prorrogados sucessivamente por até 10 (dez) anos e, ainda, nos termos dos artigos 105 e 106 da
lei 14.133, de 1° de abril de 2021, a definicdo da vigéncia implicara a atestacdo da maior vantagem
econOmica vislumbrada em razdo da contratagao plurianual.

16.1.1. Os limites de prorrogacao de vigéncia citados no item 16.1, ndo se aplicam aos contratos
firmados sob o regime da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993.

Nos termos dos artigos 105 e 106 da Lei n° 14.133 de ° de abril de 2021, a cada novo exercicio
financeiro, devera ser solicitado ao DGORC, atesto da existéncia de créditos orgamentarios
vinculados a contratagéo e verificar a vantajosidade de manutengao da contratagéo;

Nos termos do inciso Il do artigo 106 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o CEFET-RJ terd a
opcéao de extinguir o contrato, sem 6énus, quando n&o dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade, ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem, situagdes em
quea extingdo contratual ocorrera apenas na préxima data de aniversario do contrato e ndo podera
ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

As clausulas de vigéncia contratual deverao dispor de marcos temporais precisos, sendo vedada a
estipulagao de vigéncia indeterminada, salvo nos contratos em que seja usuaria de servigo publico
oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagao.

Em conformidade com o artigo 113 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, os contratos firmados
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sob o regime de fornecimento e prestacdo de servigo associado terdo suas vigéncias maximas
definidas pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo
relativo ao servico de operagdo e manutengao, sendo que este prazo relativo ao servigco de
manutengdo/operacao ficara limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto
inicial, ficando autorizada, ainda, a prorrogagédo na forma do artigo 107 da Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos.

Os casos de contratagdes com vigéncias especiais acompanhardao o quanto disposto nos artigos
108, 110 e 114 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Quando, em contratagdes que previrem a conclusao de escopo predefinido, a Contratada, por sua
culpa, ndo concluir o objeto firmado no contrato, o prazo de vigéncia sera automaticamente
prorrogado até sua conclusdo e o gestor da contratagéo, analisando o caso concreto e com base
nos principios e normas legais, atestarda a mora da Contratada solicitando as correspondentes
aplicagbes de sangbes administrativas cabiveis, podendo, ainda, a autoridade competente
optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execugéo contratual.

A prorrogagao contratual mencionada no item 16.1, a ser autorizada pelo Diretor Geral do CEFET-
RJ, é condicionada pelos seguintes requisitos, simultaneamente considerados:

a) apresentacao formal em processo administrativo do pedido de prorrogacao;

b) os servigos tenham, até entédo, sido prestados regularmente;

c) a Contratada nao tenha sofrido qualquer punigdo de natureza pecuniaria por 3 (trés) vezes ou
mais pelo CEFET-RJ;

d) a Administragdo ainda tenha interesse na realizagéo do servigo;

e) o valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracao;

f) aContratada concorde de oficio com a prorrogacéo;

g) a Contratada ndo esteja com o direito de licitar e contratar suspenso com a Unido e;

h) a Contratada ndo tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar, no ambito da

Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos.

O processo para prorrogagédo da vigéncia contratual devera ser tempestivamente protocolado e
encaminhado a DICOT, observando-se a antecedéncia minima de 90 (noventa) dias antes do
término da vigéncia.

Para prosseguimento do pleito, deverdo constar no processo, os seguintes documentos:

a) Solicitagdo de Termo Aditivo, conforme modelo padrao Anexo lll, devidamente preenchido e
assinado pelo Gestor do Contrato.
b) Demais anexos a solicitagao previstos em formuléario proprio e outros que a Equipe de Gestao

entender necessarios.
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Nas contratagbes em que objeto o seja constituido de seguro pessoal ou patrimonial, a vigéncia do
contrato correspondera a vigéncia da respectiva apdlice de seguro, pelo prazo dos meses
estipulados, a partir das 00:00 (zero) horas do dia inicial até as 24:00 (vinte e quatro) horas do dia
do encerramento da vigéncia do contrato ou da apdlice de seguro.

Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos, definidos no inciso “XV” do artigo 6° da
Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, o momento do planejamento da vigéncia da
contratacdo compreendera as regras e disposigées para a transicao contratual, de forma a se
evitar interregnos contratuais e a necessidade de contratacbes de carater excepcional ou
emergenciais.

CAPITULO XVII - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Em atendimento ao disposto no inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo Federal, serdo mantidas as
condicdes efetivas da proposta nos termos da legislacdo aplicavel e as alteracbes de
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial da contratacao, bem como os reajustes
e repactuacgdes tomarado como base a Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e também o disposto nas
clausulas seguintes.

Nos termos do inciso I, alinea “d”, do artigo 124 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como
do artigo 134 do mesmo diploma legal, sera cabivel a revisdo dos valores pactuados em contrato
para se restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial da contratagdo em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugcdo da avenga tal como pactuada,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de riscos estabelecida na matriz de riscos do
contrato.

Caso haja alteragao unilateral do contrato que eleve ou diminua os encargos da Contratada, para
melhor adequacdo as finalidades de interesse publico, o CEFET-RJ promovera o
restabelecimento, no mesmo termo aditivo, do equilibrio econémico-financeiro inicial, conforme
os artigos 104, § 2° e 130 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

A oscilagdo da taxa cambial para mais ou para menos é fato previsivel e, de forma isolada, ndo
constitui fator gerador de reequilibrio da equagao econémico-financeira do contrato, cabendo a
verificagdo eventual quando ocorrer em concomitancia com outros fatores e/ou quando ocorrer
elevada variagao da taxa de cambio.

No ambito deste CEFET-RJ, o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato,
independentemente do fato gerador ou da existéncia de Matriz de alocagdo de riscos na
contratagcdo, nao previsto em clausula de reajuste, somente gerara os efeitos econdbmico-
financeiros respectivos se, concomitantemente:

a) For comprovadamente verificada a real ocorréncia do fato gerador;
b) For comprovadamente verificada a imprevisibilidade da ocorréncia do fato gerador ou da

incalculabilidade de suas consequéncias;
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c) For comprovadamente verificada a elevagao dos encargos da parte;

d) Ter havido, de forma comprovada, nexo de causalidade entre a ocorréncia do fato gerador ea
majoragao dos encargos da parte;

e) A ocorréncia do fato gerador ndo for extempordnea a contratagdo, configurando-se a
contemporaneidade aquele periodo iniciado apds a data de apresentagdo da proposta no
certame licitatério ou na data de assinatura da Ata, conforme o caso; e

f) A parte a ser beneficiada pelo restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do

contrato nao houver, por qualquer modo, concorrido para a ocorréncia do fato gerador.

O equilibrio economico-financeiro a ser estabelecido nas contratagcbdes firmadas por este CEFET-
RJ, observarao o item 4.24 deste manual e dar-se-ao:

a) por repactuacdo, através de demonstragdo analitica da variagdo de custos, mediante
solicitagao da Contratada, que devera instruir os pedidos com a respectiva documentacao que
demonstre a variagao analitica dos custos, por meio de apresentagaoda planilha de custos e
formacgao de pregos, ou do novo acordo, convengao ou sentenga normativa que fundamenta a
repactuagao ou;

b) por reajuste estabelecido por indice financeiro setorial e/ou geral, dito reajustamento em

sentido estrito, sendo realizado ex officio pelo Gestor do Contrato.

Os reajustes observardo sempre o intervalo de 1 (um) ano da data-base pertinente ou do ultimo
reajustamento correspondente.

Conforme o § 7° do artigo 25 da lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o reajustamento em sentido
estrito, tera como data-base, a data vinculada ao orgamento estimado pelo CEFET-RJ, que sera
descrita no Edital de Licitagdo correspondente.

Os reajustamentos a serem estabelecidos nas contratagées firmadas por este CEFET-RJ dar-se-
ao:
a) Por Apostilamento ou;

b) Por Termo Aditivo nos casos em que forem acompanhados de demais alteragdes contratuais,

tais como prorrogacgéo da vigéncia contratual, atualizagdo de CNPJ, etc.

Nos termos do § 8° do artigo 25 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o reajustamento em sentido
estrito sera aplicado quando na contratagdo nao houver regime de dedicagéo exclusiva de méo de
obra ou predominéancia de mao de obra.

17.10.1. Com relagéo ao reajustamento em sentido estrito, quando o Edital de Licitagdo ou Termo
de Referéncia ou do Contrato for omisso na indicagdo de um indice financeiro especifico
ou setorial de corregdo monetaria para retratar a variagdo dos custos de produgido da
contratagdo a ser firmada, sera encaminhada consulta formal a equipe de planejamento

36



17.11.

17.12.

17.13.

17.14.

17.15.

17.16.

17.17.

-..;:;’. &
MINISTERIO DA EDUCAGAO
Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — CEFET / RJ
Diretoria de Planejamento e Administragcéo - DIRAP
Departamento de Compras e Contratagbes — DECOM

Divisdo de Contratos — DICOT

da contratagdo, que deverdo informar o(s) indice(s) que melhor reflitam a variagdo de
custo real da contratacdo, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos
insumos.

Nos termos do artigo 135 da lei 14.133, de 1° de abril de 2021, as repactuagdes efetuadas nas
contratagdes deste CEFET-RJ terdo como data-base:

a) aquela da apresentagao da proposta, para custos decorrentes do mercado;
b) aquela referente ao acordo, a convengao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta

esteja vinculada, para os custos de mao de obra.

Os efeitos financeiros da repactuagao, retroativos ou nédo, deverao incidir exclusivamente sobre os
itens que a ensejaram e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das
categorias envolvidas na contratagéo.

Ocorrera a preclusdo logica total ou parcial, conforme o caso, sempre que prorrogado o contrato, a
Contratada néo tiver solicitado tempestivamente a(s) repactuacédo(¢cdes) a que teria direito no
periodo.

A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da solicitagédo, acompanhada dos comprovantes de variagao dos custos.

Por analogia as contratagdes com dedicagao exclusiva de mao de obra, bem como o histérico
destas contratagdes no &mbito deste CEFET-RJ, e nos termos dos incisos | e Il, do § 4°, do artigo
92 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, considera-se “predomindncia de mao-de-obra”, a
contratagdo com mao de obra nao residente em que, na composicdo do valor do contrato, se
verificar que os custos relativos aos insumos possuem percentagem irriséria ou diminuta,
considerada esta, o aporte de até 10% do valor contratual.

Levando-se em conta o item anterior, bem como o inciso VII do caput do artigo 18 da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021, quando do planejamento da contratagdo, a equipe designada analisara o
caso concreto com o intuito de definir o regime de execugédo e o enquadramento da contratagéo,
ficando estipulado que, no dmbito deste CEFET-RJ, ndo serdo consideradas contratagdes com
“predominancia de mao-de-obra”, dentre outras, os seguintes servigos:

a) Concessao publica, como fornecimento de energia elétrica, agua potavel e manutengdo de
esgoto sanitario, e servigos referentes a correios e malotes;

b) Coletas seletivas, especiais e de residuos de saude, limpezas de fachadas e areas
envidragadas, fossos, caixas d'agua, de gordura e calhas, servicos de desinsetizagao,
desratizagao e sanitizagao;

c) Fornecimento e gerenciamento de passagens aéreas;
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d) Impresséo graficas de revistas e/ou documentos, bancos de imagens, bibliotecas digitais e
digitalizacado com fornecimento de maquinario;

e) Licencgas de software e suportes, ferramentas e infraestruturas de TI, solugdes em nuvem, sala-
cofre, telefonia fixa, PABX/Centrais Telefénicas, modems, servigos relacionados a internet e
rede corporativa;

f) Locacgao, a alienagdes e concessdes de direito real de uso de bens, a concesséo e permissao
de uso de bens publicos;

g) Logistica e transporte de materiais permanentes ou n&o e/ou documentos;

h) Manutengéo de aparelhos e/ou sistemas de ar condicionado;

i) Manutengao de elevadores e/ou plataformas elevatorias;

i) Manutengdes de extintores e combate a incéndio;

k) Manutengéo de frota e abastecimento, gerenciamento de pedagios e estacionamentos;

I) Obras e servicos de arquitetura e engenharia, manutengdes civis em geral, incluindo sistemas
de geracao de energia fotovoltaica e manutengcdes de rede elétrica, hidraulica, telefénica e
l6gica;

m) Contratagdes referentes a fornecimentos de bens com servigos associados.

CAPITULO XVIII - DAS ALTERACOES QUALITATIVAS

Nos termos da alinea “a” do inciso “I” do artigo 124 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, para
melhor adequagdo técnica, o CEFET-RJ, respeitando o principio da legalidade, podera alterar
clausula regulamentar de contrato para modificar o projeto ou suas especificagoes.

E vedado ao CEFET-RJ proceder modificacdo que transfigure o objeto do contrato ou que frustrem
os principios da isonomia e da vinculagao ao certame licitatorio.

Em regra, as alteracbes de que trata o item 18.1, quando implicarem alteragdo de valor
Contratada, ficam limitadas as porcentagens estabelecidas no artigo 125 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, conforme as aplicagdes tratadas naquele mesmo dispositivo legal.

A regra descrita no item anterior podera, excepcionalmente e a critério da autoridade competente,
com base nos principios da finalidade, da razoabilidade e da proporcionalidade, ser afastada em
casos pontuais, respeitando-se cumulativamente os seguintes pardmetros, que deverao instruir a
solicitagao do gestor da contratagao:

a) nao acarretar para o CEFET-RJ encargos contratuais superiores aos oriundos de uma
eventual rescisdo contratual por razbes de interesse publico, acrescidos aos custos da
elaboragao de um novo procedimento licitatério;

b) n&o possibilitar a inexecug¢ao contratual, a vista do nivel de capacidade técnica e econémico-
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financeira do Contratada;

c) decorrer de fatos supervenientes que impliqguem em dificuldades nao previstas ou
imprevisiveis por ocasido da contratagéo inicial;

d) néo ocasionar a alteragdo do objeto originalmente Contratada em outro de natureza e
propésito diversos;

e) ser necessarias a completa execugcdo do objeto original do contrato, a otimizagdo do
cronograma de execucgao e a antecipagao dos beneficios sociais e econdmicos decorrentes;

f)  restar demonstrado, na motivagado do ato que autorizar o aditamento contratual que extrapole
os limites legais, que as consequéncias da outra alternativa (a rescisdo contratual, seguida
de nova licitagédo e contratagdo) importam sacrificio insuportavel ao interesse publico primario
(interesse coletivo) a ser atendido pela obra ou servico, ou sejam gravissimas a esse

interesse; inclusive quanto a sua urgéncia e emergéncia.

Ainda que a alteragéo seja fundamentada no inciso “I”, do artigo 124 da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021, podera o Gestor do Contrato buscar a consensualidade junto a Contratada, devendo
todas as justificativas e tratativas estarem devidamente anexadas ao processo.

Compreende-se como fato ensejador de alteragdo a emergéncia de inovagdes tecnoldgicas que
comportem solugdes de qualidade superior as inicialmente previstas.

Devera ser previsto no instrumento de alteracdo contratual o prazo de implementacdo das
alteracdes por parte da contratada.

As alteracbes decorrentes de falhas na elaboracédo de projetos serdo avaliadas pela autoridade
competente, conforme § 1° do artigo 124 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO XIX - DAS ALTERACOES QUANTITATIVAS

Nos termos da alinea “b”, do inciso “I”, do artigo 124 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, quando
for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigao
quantitativa de seu objeto, o CEFET-RJ, respeitando o principio da legalidade, podera alterar
clausula regulamentar de contrato para modificar o quantitativo contratado.

As alteragdes quantitativas ficam limitadas as porcentagens estabelecidas no artigo 125 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, conforme as aplicagdes tratadas naquele mesmo dispositivo legal.

Conforme artigo 127 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, caso o contrato ndo contemple pregos
unitarios para obras ou servigos cujo aditamento se fizer necessario, esses serao fixados por meio
da aplicagédo da relagdo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base do CEFET-RJ
sobre os pregos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento; aplicando-se, assim,
o redutor obtido no processo licitatério aos pregos vigentes, de tudo se respeitando os limites
estabelecidos no artigo 125 da Lei de Licitagbes e Contratos.
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Ainda que a alteragao seja fundamentada no inciso “I”, do artigo 124 da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021, poderd o Gestor do Contrato buscar a consensualidade junto a Contratada, devendo
todas as justificativas e tratativas estarem devidamente anexadas ao processo.

O calculo de verificagdo da porcentagem de alteragdo quantitativa permitida em lei seguira as
seguintes diretrizes:

a) A base de calculo compreende o valor inicial atualizado do contrato, assim compreendido o
valor firmado inicialmente e impactado por reajustes/repactuacdes e/ou revisdes que tiverem
ocorridos no periodo;

b) N&o se introduz na equagdo de calculo demais alteragbes quantitativas, acréscimos ou
supressoes, que tiverem ocorridos no periodo;

c) Na&o se operam compensagbes entre valores de acréscimos e supressdes que tiverem
ocorridos no periodo, implicando, cada uma dessas operagoes, aplicagdbes matematicas
distintas, aplicando-se os limites de forma isolada para acréscimos e redugoes; e

d) Eventuais prorrogagbes do prazo de vigéncia do contrato, isoladamente, ndo permitem a

ampliagao do limite percentual de alteragcéo contratual.

De forma a ndo se permitir o denominado “jogo de planilhas”, quando, no processo de alteragédo do
valor Contratada, houver a extraordinaria necessidade de acréscimo de apenas um item, ou de
poucos itens dentre os Contratadas, acima dos percentuais legais, sem que se ultrapasse esses
mesmos percentuais para o valor global e atualizado do contrato, o Gestor do Contrato devera:

a) justificar a exigéncia do acréscimo expondo os motivos pelos quais a necessidade ndo havia
sido prevista na fase de planejamento; e

b) certificar a correspondéncia dos pregos do(s) item(ns) com os praticados no mercado.

Os limites estabelecidos para acréscimos e/ ou supressdes contratuais ndo se aplicam quando se
tratar de contratagdes cujos empenhos sejam estimativos, tendo em vista a impossibilidade de
delimitacdo prévia de demanda, cabendo tal definicho no momento do planejamento da
contratagdo e a respectiva autorizagdo a autoridade competente no momento do aditamento
respectivo.

A alteragdo do valor contratual, nas hipéteses em que for adotada a contratagao integrada ou semi-
integrada, cujos conceitos estdo expostos nos incisos “XXXII” e “XXXIII” do artigo 6° da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021, observara o disposto no artigo 133 daquele mesmo diploma legal.

CAPITULO XX - DAS ALTERACOES CONSENSUAIS ENTRE AS PARTES

Nos termos do inciso “II”, do artigo 124 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, as alteragbes
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contratuais ali descritas serdo sempre precedidas de acordo entre as partes, cabendo ao gestor da
contratacdo entabular previamente tais tratativas nos seguintes termos:

20.2. No que couber, aplicam-se a alteragdo consensual aqui tratada, as regras gerais estabelecidas
neste normativo para as alteragdes qualitativas e quantitativas, em especial a vedacédo a
descaracterizagéo do objeto contratual,

20.3. No caso de alteragao contratual para substituicao/atualizagao de garantia, deverao ser observadas
as seguintes diretivas:

a) A nova/atualizada garantia proposta devera preencher todos os requisitos do ato convocatério;

b) As renovagdes de garantia devido a prorrogagdes contratuais, bem como as alteragdes de
valor de garantia devido a alteragdes de valores contratuais, a exemplo de reequilibrio
econdmico do contrato, reajustes, acréscimos ou supressdes ndo serdo consideradas
alteragbes passiveis de aditamento contratual e, por serem consideradas “registros que nao
caracterizam alteragdo do contrato”, poderdo ser efetuadas correntemente por simples
Apostilamento durante a execugéo contratual;

c) Os prazos, formas e modos de apresentagdo da nova/atualizada garantia reger-se-a pelas

disposicdes do edital, do contrato, deste normativo e do despacho autorizador da alteracao.

20.4. No caso de alteragdo contratual para modificagdo do regime de execugdo ou do modo de
fornecimento, deveréo ser observadas as seguintes diretivas:

a) Os regimes de execugéo previstos no artigo 46 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 sdo os
admitidos para contratagado e/ou execugao contratual;

b) A motivagéo para a alteragdo do regime de execugao fundar-se-a em carater técnico de nao
adequacgao da escolha originaria e sera justificado no processo da contratagao; e

c) O preco final da contratacdo em novo regime ndo podera ser superior aquele decorrente da

continuidade do contrato no regime originalmente pactuado.

20.5. No caso de alteragdo contratual para modificagdo das condigbes de pagamento, deverdo ser
observadas as seguintes diretivas:

20.5.1. A modificagdo da forma de pagamento devera ser justificada e documentada pelo gestor
do contrato no respectivo processo administrativo da contratacédo, do qual constara:

a) aconsensualidade, constando do processo as tratativas e trocas de informacgées entre
o gestor e a contratada;

b) ademonstracdo da real necessidade da alteracao;

c) ademonstracdo da superveniéncia da circunstancia ensejadora;

d ) a manutencdo do valor inicial atualizado do contrato; e

e) ademonstracdo da vantajosidade para o CEFET-RJ.
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20.5.2. A modificagcdo da forma de pagamento ndo podera acarretar a antecipagao de desembolso
com o pagamento antecipado em relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a
correspondente contraprestagao de fornecimento de bens ou execugao de obra ou servico;

20.5.3. Quando ocorrer a modificacdo para a alteracdo da clausula de pagamento, conforme
descrita na parte final do item anterior, e, nas condi¢gdes definidas em Lei, Edital e/ou
Contrato, bem como neste manual, for possivel a antecipagcdo de valores a contratada,
ficara excluida a incidéncia de reajuste no pagamento.

21. CAPITULO XXI - DA ALTERACAO DA RAZAO OU DENOMINACAO SOCIAL DA

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

CONTRATADA

Nos contratos firmados por este CEFET-RJ, sera possivel a alteracdo na razdo ou na
denominacgdo social da contratada, sem que se configure alteracdo do contrato, passivel de
emissao de Termo Aditivo contratual, observando-se que:

21.1.1. Cabera a contratada comunicar ao Equipe de Gestao do Contrato, por escrito, no prazo de
até 30 (trinta) dias, quaisquer alteragées havidas no seu contrato social durantea vigéncia
da contratagdo, juntando a comunicagdo coépia do documento de formalizagdo da
respectiva alteracao;

A alteragdo na razdo ou na denominagao social da contratada ndo deve significar a alteragao da
personalidade juridica da empresa, devendo permanecer intocados os atributos gerais da
personalidade;

A alteragdo na razdo ou na denominacgdo social da contratada ndo a exonera de continuar
mantendo as condigbes de habilitagdo e qualificagdo em conformidade com o inciso XVI do
artigo 92 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, mantendo todas as certidées e documentos
pertinentes validos até o final da contratagao;

A alteragcdo na razdo ou na denominagao social da contratada ndo se confunde com a cesséo
contratual total ou parcial ou com a subcontratagao total ou parcial do objeto, definida no item 14
deste manual, ou, ainda, com os institutos da fusdo, da cisdo ou da incorporagédo, que seréo
tratadas por analises e tramites préprios no ambito deste CEFET-RJ.

As hipoteses de fusao, cisao ou incorporagao, mencionadas no item anterior, sdo vedadas quando:

a) nao autorizadas em edital e/ou no contrato;
b) a nova empresa ndo atender a todos os requisitos de habilitagdo originalmente previstos na
licitagéo; ou

c) néo forem mantidas as condi¢des estabelecidas no contrato.
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A proposta de alteragdo somente sera aceita pelo CEFET-RJ se a troca da raz&o social n&o afetar,
de forma alguma, a capacidade de executar a contratagdo a que a contratada se propds no
certame licitatério.

Os Editais deste CEFET-RJ deverao sempre versar sobre a possibilidade de ocorréncia de
alteragdes sociais que possam acarretar dificuldades na fiscalizagdo da execugédo do contrato, a
exemplo da cessdo ou ndo do Contratada a ser firmado, combinada ou ndo com outros institutos
como a fusdo, a cisdo ou a incorporagdo empresarial, cabendo a analise especifica de cada
processo de contratagdo, que devera observar a normatizagdo vigente aplicavel, sendo, de
qualquer modo, vedada a cesséao integral do contrato pactuado, e nos casos em que se definir a
possibilidade de cessao parcial, em carater excepcionalissimo, esta se fara sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais estabelecidas.

As alteragbes contratuais ensejadas pelas altera¢des sociais da Contratada, quaisquer que sejam,
respeitardo, no que couber, as diretrizes estabelecidas no Capitulo XI deste manual, referentes a
subcontratacao.

As alteragdes contratuais ensejadas pelas alteragdes sociais da Contratada deverdo ser
autorizadas por decisdo fundamentada da autoridade competente do CEFET-RJ, apds rigorosa
analise e devida instrugdo processual, além da prévia analise e manifestacdo pela Assessoria
Juridica deste CEFET-RJ.

21.10. Nos termos inciso Ill do artigo 137 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, as altera¢des sociaisou

modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinjam sua capacidade de concluir o
contrato poderao ensejar a rescisdo contratual.

22. CAPITULO XXII - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS: DISPOSICOES GERAIS

22.11.

Nos contratos firmados por este CEFET-RJ, as alteragdes contratuais observardo sempre os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, vinculagdo ao instrumento
convocatério, razoabilidade, proporcionalidade, economicidade, eficiéncia, motivagdo, supremacia
do interesse publico, continuidade do servigo publico, seguranga juridica, tutela e autotutela
administrativa, e seguirdo, também, os seguintes tramites normais:

a) Compete ao Gestor do Contrato, dar ciéncia prévia a Contratada, justificar, instruir
adequadamente e propor as alteragdes contratuais que entender necessarias a boa execugao
da contratagao.

b) A justificativa da alteracdo deve demonstrar detalhadamente, tanto quanto possivel, a
natureza superveniente, em relagéo a licitagdo homologada, da ocorréncia ou da descoberta
do fatoensejador da alteragdo, compreendendo, quando for o caso, as solugdes cabiveis, a
identificacdo de variagdes de custos decorrentes e a demonstragdo da economicidade do
termo de aditamento contratual.

c) Instruido o processo, cabera a DICOT encaminhar os autos a deliberagdo da autoridade
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competente.

Se rejeitada a proposta de alteracdo, o processo sera restituido ao Gestor do Contrato para
ciéncia.

Se autorizada a alteragao, o processo retornara a area contratual para a instrugao do competente
termo aditivo e encaminhamento a PROJU, conforme o § 4°do artigo 53 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021.

23. CAPITULO XXIII - DA EXTINCAO DA CONTRATACAO

23.1.

23.2.

23.3.

234.

A extingdo do contrato administrativo podera dar-se de forma normal pelo exaurimento do objeto
ou pelo decurso do prazo final de sua vigéncia, ou de forma andmala, quando o vinculo juridico é
extinto por eventos supervenientes e impeditivos da consecugdo do fim da avenga, como a
anulacao ou rescisao contratuais.

Em quaisquer casos, a extingdo do contrato administrativo no ambito do CEFET-RJ observara o
devido processo legal com a motivagao formalmente documentada em processo adminsitrativo.

Os casos referentes a anulagdo contratual reger-se-do pelos artigos 147 a 150 da Lei 14.133, de
1° de abril de 2021 e observardo, em especial que:

a) o Gestor do Contrato, bem como a autoridade competente, garantindo o contraditério e a
ampla defesa a Contratada, deverdo levar em consideragdo os principios correlatos a
Administracdo Publica e ao Direito Administrativo, em especial os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, vinculagdo ao instrumento convocatério, razoabilidade,
motivagdo, supremacia do interesse publico, continuidade do servigo publico, seguranca
juridica, tutela e autotutela administrativas; e

b) nos termos do artigo 148 da citada Lei de Licitagdes, a nulidade do contrato operara
retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o contrato deveria produzir ordinariamente
e desconstituindo os ja produzidos.

Quando a extingdo do contrato se operar por sua rescisao unilateral, o Gestor do Contrato, bem
como a autoridade competente, garantindo o contraditério e a ampla defesa ao Contratada,
deveréao observar:

a) os principios correlatos a Administragdo Publica e ao Direito Administrativo;

b) o impacto administrativo e econdbmico da medida, tendo em vista a paralisagcdo do
atendimento ao interesse publico;

c) a necessidade de, nos casos de risco iminente e nos termos do artigo 45 da Lei 9.784, de 29
de janeiro de 1999, adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacdo do
interessado, tais como a realizacdo de novo certame; o afastamento provisério da empresa
contratada; a ocupagao provisoria; ou a contratacdo de outra empresa para conclusao ou
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continuidade do objeto contratual.

d) estritamente e na medida de suas aplicagées, os casos constantes dos incisos | a IX do caput
do artigo 137 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021; e

e) as disposigcdes contidas no artigo 139 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como, no
que couber, o regramento do manual de sangdes deste CEFET-RJ.

Com relagdo as medidas descritas nas alineas “c” e “d” do subitem 23.4, e com base no paragrafo
2° do artigo 139 da lei 14.133, de 1° de abril de 2021, as decisdes caberdo a autoridade maxima
do CEFET-RJ ou a quem este delegar.

A extingdo consensual da contratacdo somente sera admitida quando houver interesse publico
amplamente demonstrado, devendo a justificativa ser exarada no processo pelo respectivo gestor
do contrato, devendo, ainda, serem seguidos os seguintes preceitos:

a) a extingdo consensual da contratacdo tem aplicagdo restrita e ndo sera cabivel quando
configurada outra hipétese que dé ensejo a rescisdo unilateral ou anulagao do ajuste, bem
como nao sera medida adequada para solucionar contratacdo com superestimativa de
quantitativos;

b) toda a documentagdo pertinente a extingdo consensual devera ser juntada no processo
administrativo respectivo, inclusive pareceres, decisdes e publicagao respectiva.

A extingdo determinada por decisdo arbitral, somente ocorrerd em decorréncia da existénciade
clausula compromisséria ou compromisso arbitral no edital da licitagdo e/ou contrato firmado.

A extingdo determinada por decisao judicial seguira rito normal de processo judicial com as regras
e a pratica ja estabelecidas em relagdo as areas afetas, inclusive com o patrocinio da defesa da
Unido.

CAPITULO XXIV - DA CESSAO DE CREDITOS

A cessdo de crédito a terceiro ndo incluido na relagdo contratual originaria com a Contratada
seguira o disposto na instrugdo normativa n° 53, de 8 de julho de 2020

O instituto da cessao de crédito tratado no subitem 24.1 ndo se confunde com a cessao contratual
estabelecida pela subcontratagdo total ou parcial do objeto, a associagdo do Contratada com
outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, a cisdo ou a incorporagao
quando permitidas por Lei.

O pagamento direto aos empregados da Contratada em certas circunstancias ocorridas nas
contratagdes continuadas com dedicagcdo exclusiva de méo de obra, nos termos do artigo 65,
paragrafo unico, da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.° 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que
venha a substitui-la, ou do paragrafo 3° do artigo 121 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
também néo se confunde com a cessao de crédito tratada neste regulamento.
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25. CAPITULO XXV - DAS APLICACAO DE SANCOES

25.1.

252

26.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

O Gestor do Contrato devera formalizar processo administrativo proprio, o qual devera ser
encaminhado ao Departamento de Compras e Contratagdes - DECCO, contendo no minimo os
seguintes documentos:

a) Relatorio descrevendo os fatos ocorridos;

b) Descrigdo do prejuizos produzidos;

¢) Indicacao da clausula contratual descumprida;

d) Indicacado do item e subitem no termo de referéncia descumprido;

e) Copias de atas, fotos, notificagcdes, contranotificagdes, documentos, correspondéncias, inclusive
e-mails, trocados entre a Fiscalizagao e Contratada;

f) Planilha detalhada, quando for o caso, mensurando os valores dos prejuizos sofridos;

g) Copia do Seguro-Garantia vigente, quando previsto no Contrato;

h) Planilha detalhadando os valores retidos, se houverem, para pagamento a Contratada.

A Contratada tera direito ao contraditério e ampla defesa nos prazos e termos da Lei.

CAPITULO XXVI - DOS ACORDOS DE COOPERACAO E CONGENERES

Nos termos do artigo 184 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, no que couber, aplicar-se-a aos
Termos de Convénios, Termos de Cooperagéo, Acordos de Cooperagdo e a outros instrumentos
congéneres, as disposi¢gdes daquela Lei, bem como as regras deste normativo.

As normas deste capitulo para os instrumentos contratuais citados no item 26.1 se aplicam as
contratagcdes sob responsabilidade da Diretoria de Administragdo — DIRAP, ndo abrangendo
aqueles realizados diretamente pelas demais diretorias sistémicas.

Para solicitagdo de contratagdo por qualquer instrumento de natureza ndo comercial, como os
citados no item anterior, o requisitante devera autuar processo administrativo especifico juntando o
pedido e o planejamento correspondente, que contera, no minimo:

a) o preenchimento completo de estudos técnicos preliminares da avenga;

b) os termos do acordo estabelecidos, com os demais participes;

c) alegislagdo aplicavel;

d) a documentagdo constitutiva do(s) participe(s) envolvido(s) e documentos pessoais de seus
signatarios; e

e) a indicacdo da necessidade de repasse orgcamentario com o correspondente valor envolvido,
se for o caso.

No ambito da Diretoria de Administragdo do CEFET-RJ, as avengas cooperativas que envolvam
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repasse orgcamentario serdo denominadas de Termos de Cooperagao, ficando as demais
classificadas como Acordo de Cooperacéo.

Os instrumentos que, porventura, implicarem desembolso por parte do CEFET-RJ ficardo
condicionados a adequagéo orgamentaria e financeira.

27. CAPITULO XXVII - DAS DISPOSICOES FINAIS

27.1.

27.2.

27.3.

27.4.

27.5.

27.6.

Para efeito do tratamento das execugbes referentes as contratagbes que ainda tenham sido
realizadas a luz da legislacdo pretérita, e apenas pelo periodo em que estas contratagdes
permanegam vigentes, continuardo validos os normativos similares a este, que, porventura, o
CEFET-RJ tenha editado para o efetivo de controle e a regular execugao das suas contratagdes.

a) Excepcionalmente, os contratos celebrados com vigéncia por prazo indeterminado, como os

servigos publicos esséncias de energia elétrica, agua e esgoto, deverao ser extintos até 31 de
dezembro de 2024, e providenciadas as novas contratagdbes de acordo com a Lei
14.133/2021, conforme determinado no Art. 5° da Portaria SEGES/MGI n°® 1.769 de 25 de abril
de 2023.

A Nota de Empenho devera ser emitida previamente a contratagdo, salvo nos casos em que o
objeto nao sera iniciado no proprio ano de exercicio.

A Nota de Empenho devera ser encaminhada a Contratada nos casos em que esta substitua o
instrumento de contrato, devendo ser registrado no Sistema Contratos.GOV.BR, para fins de

pagamentos dos servigos ou bens adquiridos.

O nivel de detalhamento de informagdes necessarias para instruir cada fase da contratagao podera
variar de acordo, principalmente, com a complexidade e o valor estimado do objeto da contratagao.

Este Manual podera sofrer revisdes e alteragbes a qualquer tempo em razdo de mudangas na
legislagdo ou das normativas internas do CEFET-RJ.

Este Manual entra em vigor a partir de sua publicagao.
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