11

[ ] |

BENE INSTITUTO FEDERAL Compus

BBl Sudeste de Minas Gerais | 5o odo del-Rei

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCI@ E TECNOLOGIA DO SUDESTE
DE MINAS GERAIS - CAMPUS SAO JOAO DEL-REI

REGULAMENTO DE ORCAMENTO PARTICIPATIVO
IF Sudeste MG — Campus Sao Joéo del-Rei

Art. 1° A destinagdo or¢camentéria do IF Sudeste MG - Campus Sao Jodo del-Rei ser&
estabelecida de forma participativa, a partir das regras de priorizagdo estabelecidas neste
regulamento.

Paragrafo unico. A execugdo orcamentéria sera realizada conforme proposta do orcamento
participativo aprovado no ano anterior, salvo situacbes excepcionais em que a autoridade
maxima do Campus S&o Jodo del-Rei podera, de forma discricionaria, adequar o orcamento
a outras despesas, desde que devidamente justificadas.

Art. 2° A Diretoria de Administracao do IF Sudeste MG — Campus Sao Joao del-Rei (DAD) é
a responsavel pela organizacao deste processo e pelo controle e execugcdo do orcamento
aprovado.

Art. 3° A ordem de priorizagdo sera construida, no ano anterior a sua execuc¢ao, conforme
procedimentos e cronograma a serem divulgados, por meio do seguinte processo:

| - Os requisitantes devem enviar os Documentos de Formalizagdo de Demanda — DFD, por
meio da ferramenta Planejamento e Gerenciamento de Contratacbes — PGC, no Sistema
Integrado de Administracdo de Servi¢os Gerais — SIASG;

Il - Para os gastos sem necessidade de licitacdo, nos termos da Instrucao Normativa da Pré-
Reitoria de Administragdo n.° 02/2022, ou outra normativa que vier a substitui-la ou altera-la,
0s requisitantes devem preencher o Anexo | e enviar a DAD;

[l - Os representantes do segmento discente poderdo enviar demandas a Direcdo-Geral;

IV - Os diretores apresentardo a Direcdo-Geral do Campus as demandas consideradas
essenciais e 0s contratos para servicos continuos, com as respectivas justificativas, para
aprovacao;

V - Todos os servidores e os representantes do segmento discente poderdo avaliar as
demandas néo essenciais, de acordo com a metodologia estabelecida pela DAD;

VI - Os diretores, juntamente com a Dire¢cdo-Geral do Campus, avaliardo as demandas,
novamente, de acordo com a metodologia estabelecida pela DAD;

VII - Os valores atribuidos nas duas avaliagbes (Servidores e Gestdo) serdo somados e as
despesas serdo ordenadas, de acordo com sua respectiva a¢cao orcamentaria.

Art. 4° Entende-se como Despesas Essenciais aquelas indispensaveis para a manutencao do
funcionamento institucional, como, por exemplo, contratos de terceirizacdo de méo de obra,
energia elétrica, agua e esgoto, telefonia fixa e movel, manutencdo de equipamentos, locagéo
de imoveis, servigos postais, servigos de gerenciamento de frotas, dentre outros.

Paragrafo Unico. As despesas essenciais, cujas justificativas tenham sido aprovadas pelos
diretores, terdo prioridade na execuc¢do do orgcamento.

Art. 5° As despesas referentes aos itens de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo devem
estar articuladas com as necessidades previstas no Plano Diretor de Tecnologia da
Informacgéo e Comunicagdo (PDTIC).

Art. 6° As despesas referentes aos itens de obras devem estar articuladas com as
necessidades previstas no Plano Diretor de Infraestrutura constante do PDI.

Art. 7° As despesas referentes a “A¢do Orgamentaria 4572 — Capacitacdo de Servidores
Publicos Federais em Processo de Qualificagdo e Requalificagao” deverao ser incluidas nas
matrizes e estarem em conformidade com o Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP).
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Paragrafo Unico. Apds aprovacao e disponibilidade orcamentaria, a capacitacdo devera
seguir a legislacdo e os atos normativos internos com a supervisdo da Coordenacao de
Gestéo de Pessoas.

Art. 8° Os diretores e a Dire¢do-Geral poderdo alterar o valor estimado na formalizacdo da
demanda e indicar a acdo orcamentaria mais adequada para sua execucao.

Art. 9° O acompanhamento da execucdo das despesas projetadas € de responsabilidade
compartilhada entre os demandantes, a diretoria em que esté vinculada a acéo e a DAD.

Art. 10. Caso nado ocorra a execucdo da despesa nos prazos estipulados no Plano de
Contratacdes Anual — PCA, do IF Sudeste MG, a Direcédo-Geral indicard a realocacéo do
orgamento para outras despesas nao contempladas.

Art. 11. Caso surja despesa urgente, nao prevista no planejamento, o responsavel devera
enviar justificativa a Direcao-Geral.

Paragrafo Unico. As despesas urgentes aprovadas terdo prioridade na execucdo do
or¢camento.

Art. 12. Anualmente, e quando a Direcdo-Geral julgar necessério, a previsdo orgamentaria
devera ser apresentada no Conselho de Campus.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela DAD, em primeira instancia, e pela Dire¢cao-
Geral do Campus, em instancia final, observada a legisla¢cdo em vigor.

ANEXO | — REQUERIMENTO DE DEMANDA SEM NECESSIDADE DE LICITACAO

DEMANDANTE (SERVIDOR, UNIDADE ADMINISTRATIVA, NUCLEO OU CURSO):

RESUMO DA DEMANDA:

JUSTIFICATIVA/OBJETIVO:

CRONOGRAMA DE EXECUCAO:

MES DE INiCIO: MES DE FIM:
QUANTITATIVO ANUAL: VALOR ESTIMADO:




