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Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco
Direcdo Geral/Campus Afogados da Ingazeira

PORTARIA N2 193 DE 14 DE NOVEMBRO DE 2023 — DGCAI/IFPE

Delega Competéncias e designa os servidores para
compor a Comissdo de Inventdrio Anual 2023 de

Materiais de Consumo.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO CAMPUS AFOGADOS DA INGAZEIRA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuigdes conferidas pelo Art. 12
da Portaria CAFI/IFPE n2 194, de 02 de novembro de 2022, da Diretora-Geral do Campus Afogados da
Ingazeira, publicada em 03 de novembro de 2022 no Boletim de Gestao de Pessoas e considerando o
processo n? 23357.031906/2023-68;

Considerando a necessidade de comprovacdao da quantidade e valores dos bens patrimoniais méveis,
desta Unidade Gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercicio - constituido do inventario
anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio, em atendimento a Instrucdo
Normativa n2 205, de 08 de abril de 1988, da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da
Republica;

Considerando a necessidade de designacdao de Comissdo para realizar o Inventario Anual de Materiais de
Consumo deste Campus do IFPE;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados, para, sob a presidéncia do primeiro, compor a Comissao
de Inventario Anual 2023 de Materiais de Consumo.

SERVIDOR SIAPE FUNCAO
MARCOS SIMPLICIO PEREIRA JUNIOR 2349967 Presidente
ALEXSANDRO DA SILVA CAVALCANTI 1502651 Membro
BELRISMAR BIDO ALVARENGA 1009628 Membro
JICELI DE SOUZA SILVA 1308433 Membro
JOSE HUGO VITORINO SILVA 1803264 Membro
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*[tem 14 da Instrucao Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988: As comissdes especiais de que
trata esta [.N., deverdo ser constituidas de, no minimo, trés servidores do 6rgao ou entidade, e
serdo instituidas pelo Diretor do Departamento de Administra¢do ou unidade equivalente e, no
caso de impedimento desse, pela Autoridade Administrativa a que ele estiver subordinado .

Art. 2° Os servidores lotados na area de Almoxarifado deste Campus auxiliardo & Comissdo, fornecendo os
seguintes recursos quando necessario:

1. “Relatorio do Balancete de Material de Consumo, Elemento de Despesa Detalhado™ emitido pelo SUAP;
2. Formulario de “Materiais Nao Relacionados”;
3. Camera fotografica digital para registro fotografico, quando necessario.

Art. 3° Compete a Comissao:

1. O PRESIDENTE DA COMISSAO convoca a Comissdo Inventariante para entrega do cronograma e
material para inicio do inventdrio;

2. A COMISSAO DE INVENTARIO inicia atividades do levantamento fisico, de acordo com o
cronograma; O levantamento dos bens de consumo compreende a coleta de informagdes vinculadas aos
materiais. Este procedimento constitui um importante instrumento para confirmar e validar a existéncia e
integridade fisica dos materiais, como também verificar: codigo, descricdo, quantidade, unidade de medida e
endereco dos materiais. Ademais, devem ser levantadas informacdes relativas ao prazo de validade, estado de
conservagao, condigdes de guarda e armazenagem dos materiais.

3. O INVENTARIANTE identifica o item e apura divergéncia durante o confronto dos dados registrados
com as informagdes referentes a contagem fisica dos materiais seguindo a legenda a seguir:

SI — MATERIAL SEM IDENTIFICACAO;

MO — MATERIAL OBSOLETO;

MD — MATERIAL DETERIORADO OU DANIFICADO;
MV — MATERIAL VENCIDO;

NE — NAO ENCONTRADO.

3.1. Se o item for encontrado:
3.1.1. Verificar sua identificagdo, se houver divergéncia, registrar:

SI - MATERIAL SEM IDENTIFICACAO;

3.1.2. Verificar se o item ¢ obsoleto, em caso afirmativo mencionar:

MO — MATERIAL OBSOLETO;

3.1.3. Verificar se o item estar em perfeitas condigdes de uso, do contrario registrar:
MD — MATERIAL DETERIORADO OU DANIFICADO

3.14. Verificar o prazo de validade, se ja expirado mencionar:

MV — MATERIAL VENCIDO;

3.1.4.1. Se o item estiver com sua data de vencimento proxima de expirar registrar:
PV — PROXIMO DE VENCIMENTO;

3.1.5. Verificar a movimentacdo do material, caso haja pouca movimentagao registrar:
PM — MATERIAL DE POUCA MOVIMENTACAO;

3.1.6. Apos todas as averiguagoes, procede a verificagdo quantitativa para registro € segue para o proximo
item;

3.1.7. Se o item que estiver na rela¢do, mas nao for encontrado para averiguagdo, mencionar:
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NE — NAO ENCONTRADO.

3.1.8. Se no ambiente inventariado estiver itens que nao constam na relagdao, mas for identificado no
local, o inventariante devera fazer o registro no Formulério de “Materiais Nao Relacionados”.

4. O PRESIDENTE DA COMISSAO DE INVENTARIO recebe todos os formulérios e consolida as
informacgdes prestadas e encaminha ao DG o Relatério de Inventario Anual para providéncias junto ao Setor
de Almoxarifado;

Art. 4° No periodo de realizagdo do inventério, ¢ vedada a movimentacdo de materiais, até o dia 31 de
dezembro de 2023, salvo quando autorizada pela Autoridade Méaxima da Unidade, mediante ciéncia a
Comissao Inventariante, que devera comunicar ao Setor de Almoxarifado, para eventual acompanhamento e
providéncias necessarias.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Publique-se Registre-se Cumpra-se

GABINETE DO DIRETOR GERAL SUBSTITUTO DO CAMPUS AFOGADOS DA INGAZEIRA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 14 de novembro 2023.

Jailson Alves Machado
Diretor-Geral Substituto
IFPE - Campus Afogados da Ingazeira

Documento assinado eletronicamente por Jailson Alves Machado, Diretor(a) Geral em Exercicio,
em 14/11/2023, as 15:22, conforme art. 6°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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