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MINISTERIO DO TURISMO

SECRETARIA-EXECUTIVA
Esplanada dos Ministérios, Bloco U, Sala 210 - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70065-900
Telefone: (61) 2023-7123 - www.turismo.gov.br

PORTARIA DE PESSOAL SE/MTUR N2 143, DE 14 DE JULHO DE 2022.

Dispde sobre as normas e os critérios para utilizacdo das vagas de
estacionamento nos edificios que abrigam as unidades do Ministério
do Turismo, no Distrito Federal.

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DO TURISMO, no uso das atribuicdes que |he sdo conferidas pelo Decreto
n2 10.359, de 20 de maio de 2020, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 Ficam estabelecidas as normas e os critérios para utilizacdo das vagas de estacionamento nos edificios que

abrigam as unidades do Ministério do Turismo, no Distrito Federal.

§12 As vagas a que se refere o caput deste artigo sdo ativos do Ministério do Turismo e destinam-se a guarda da frota
oficial e dos veiculos registrados dos servidores credenciados.

Art. 22 As vagas utilizadas pelo Ministério do Turismo serdo distribuidas na forma do Anexo desta Instrugdo
Normativa.
CAPITULO II
DO USO E CONTROLE DAS VAGAS

Art. 32 Caberd a Coordenacgdo-Geral de Recursos Logisticos da Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e
Administracdo da Secretaria-Executiva o controle e credenciamento para uso das vagas de estacionamento de que trata esta
Instrugdao Normativa.

§12 A credencial ou dispositivo de acesso ao estacionamento devem ser solicitadas pelo Formulario de Cadastramento
de Veiculos, devidamente preenchido no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl), com o de acordo da chefia imediata.

§22 A credencial é de carater individual e intransferivel e devera conter, no minimo, os seguintes dados:
| - nome, cargo ou fungdo e nimero de matricula do usuario da estacionamento;

Il - classificagdo da vaga a qual a credencial permitird acesso;

Il - indicacdo das placas dos veiculos cujo acesso estiver sendo autorizado; e

IV - orientagdes basicas sobre acesso, circulagdo e permanéncia do veiculo do estacionamento.

§32 A credencial ou dispositivo de acesso sera entregue ao usudrio mediante preenchimento e envio do Termo de
Recebimento disposto no SEl a Coordenagdo-Geral de Recursos Logistico.

8§49 A utilizacdo das vagas so é permitida com a apresentagdo da credencial ou dispositivo de acesso concedido pela
Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos, que deve ser portada de forma visivel e permanente durante a estadia no
estacionamento.

Art. 42 As vagas de estacionamento poderdo ser utilizadas pelos servidores substitutos, quando no exercicio da
titularidade, apds o fornecimento da credencial provisdria, nas mesmas condi¢des de uso, pelo periodo que durar o afastamento do
titular, configurando responsabilidade do substituto a devolugdo da credencial proviséria imediatamente ao término do afastamento
do titular.

Art. 52 A Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos podera autorizar, excepcionalmente, nos casos de viagem a servigco
ou outras necessidades decorrentes das atividades funcionais, o uso do estacionamento para pernoite e permanéncia do veiculo
particular credenciado fora do horario compreendido entre 6h e 21h, mediante a comunicagdo prévia.

Art. 62 E vedado o conserto de veiculos no estacionamento, ressalvadas as situa¢des de emergéncia.

Art. 72 Em caso de exoneragdo do cargo ou dispensa da fun¢do do servidor que tenha a prerrogativa da utilizagdo de
vagas de estacionamento, caberd a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas informar a Coordenagao-Geral de Recursos Logisticos
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sobre a respectiva alteragao.

§12 Na hipdtese prevista no caput cabera aos ocupantes do cargo ou fungdo devolver a credencial ou o dispositivo de
acesso, no prazo de cinco dias Uteis contados da publicagdo do ato de exoneragdo do cargo ou dispensa da fungao.

§22 O ndo cumprimento do prazo estipulado no 8§12 enseja notificagdo a Corregedoria para apuragdo de
responsabilidade na esfera administrativa.

§32 O acesso a vaga de estacionamento serda bloqueado imediatamente quando cessarem as condigGes que
originaram a permissao de utilizacdo da vaga.
CAPITULO 1l
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 82 S3o deveres dos usuarios da vaga de estacionamento:

| — manter o veiculo trancado, responsabilizando-se pela guarda e correta utilizagdo da credencial ou dispositivo de
acesso ao estacionamento, fixando a credencial, quando houver, no retrovisor do veiculo ou sobre o painel, de forma visivel;

Il - comunicar imediatamente a Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos, via e-mail e processo SEl, quaisquer
ocorréncias na utilizagdo do estacionamento, da credencial ou dispositivo de acesso;

Il - responsabilizar-se pelos danos que causarem ao patrimoénio do Ministério do Turismo, da edificacdo ou a terceiros;

IV - estacionar o veiculo dentro das marcacdes da vaga, de modo a ndo dificultar a manobra de outros veiculos e a
circulagdo de pedestres;

V - observar a normas de circulagdo interna em vigéncia no respectivo estacionamento;

VI - manter os fardis acesos durante o trafego no estacionamento;

VII - identificar-se ao seguranga sempre que for solicitado;

VIII - responsabilizar-se pelos pertences quando deixados no veiculo; e

IX — atualizar os dados junto a Coordenagao-Geral de Recursos Logisticos no caso de substituicao do veiculo.

Art. 92 O usuario credenciado para uso da vaga devera observar as normas de circulagdo interna em vigéncia no
respectivo estacionamento dos edificios que abrigam unidades do Ministério do Turismo, ficando sujeito a penalidade de adverténcia
ou suspensdo do uso, em fungdo da gravidade da violagdo ou, ainda, nos casos de reincidéncia.

Art. 10. A partir dos relatérios de controle dos estacionamentos e dos registros de ocorréncias, com vistas a otimizagao
do uso deste beneficio, a Coordenacgdo-Geral de Recursos Logisticos podera solicitar a Secretaria Executiva a aplicacdo da penalidade
de:

| — adverténcia; ou
Il - suspenc¢ao do direito ao uso do estacionamento.
Paragrafo Unico. A Secretaria Executiva devera notificar previamente o servidor para que, se assim entender, apresente
defesa prévia no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. A disponibilizagdo das vagas de estacionamento constitui mera liberalidade para facilitar o acesso do servidor
ao local de trabalho, ndo implicando em responsabilidade do Ministério do Turismo por quaisquer danos ocorridos na utilizagdo dos
estacionamentos, causados por casos fortuito, de for¢ca maior ou de responsabilidade de terceiros.

Art. 12. O servidor do MTur que tiver sua credencial ou dispositivo de acesso ao estacionamento danificado, perdido,
extraviado, furtado ou roubado devera comunicar, de imediato, a Coordenagdo-Geral de Recursos Logistico, area responsavel pelo
controle de acesso a fim de que seja feito o seu bloqueio, impedindo o uso indevido.

Art. 13. O servidor credenciado devera solicitar a nova credencial ou dispositivo de acesso ao estacionamento a area
responsavel pela sua concessao, nos casos de roubo, furto, dano ou extravio.

§ 12 A solicitagdo tratada no caput devera se motivada em processo SEl, instruida com o de acordo da chefia imediata
e registro administrativo do fato, nos casos de roubo e furto a solicitagdo deverd ser complementada com Boletim de Ocorréncia
Policial.

§ 22 As unidades Correcionais do Ministério do Turismo deverdo acompanhar as reincidéncias dos casos de roubo,
furto e extravio da credencial e dispositivo de acesso, no intuito de prevenir eventos passiveis de responsabilizagdo funcional.

§ 32 Os custos com a emissdao de nova credencial ou dispositivo de acesso poderao ser cobrados do usudrio, mediante
quitacdo da Guia de Recolhimento da Unido - GRU respectiva, conforme disposto no Termo de Recebimento ou estabelecido pela
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos.

Art.14. No caso de solenidades, eventos ou realizagdo de obras os estacionamentos externos poderdo ser interditados,
parcial ou totalmente.
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Art.15. Os casos omissos serdo dirimidos pela Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Administragdo — SPOA,
supervisionado pela Secretaria-Executiva.

Art.16. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
ANEXO
DISTRIBUICAO DAS VAGAS

1. BLOCO U

1.1 Vagas Internas

| - 5 (cinco) Carros Oficiais;

Il - 3 (trés) Secretarios Nacionais (DAS 6);

111 - 1 (um) Chefe de Gabinete do Ministro (DAS 5);

IV - 4 (quatro) Assessores Especiais (DAS 5);

V — 3 (trés) Assessores Especiais do Ministro (DAS 5);

VI -1 (um) Consultor Juridico (DAS 5);

VII - 1 (um) Secretéario Executivo Adjunto (DAS6); e

VIII - 2 (dois) Subsecretarios (DAS 5).

Total: 20 (vinte) vagas

1.2 Vagas Externas

| — 1 (um) Assessor Especial do Ministro (DAS 5);

Il — 3 (trés) Diretores (DAS 5);

Il — 4 (quatro) Chefes de Gabinetes das Secretarias (DAS 4);
IV — 8 (oito) Assessores diretos das Secretaria Executiva e Secretarias Nacionais (DAS 4); e

V — 2 (duas) vagas reservadas para utilizagdo pelas autoridades lotadas em outros edificios, em razdo de cumprimento
de agenda, sob prévio agendamento na Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos.

Total: 18 (dezoito) vagas

2. BLOCO B

| — 2 (dois) Carros Oficiais;

Il - 6 (seis) Secretarios Nacional (DAS 6);
111 - 1 (um) Subsecretario (DAS 5); e

IV - 1 (uma) vaga reservada para utilizacdo pelas autoridades lotadas em outros edificios, em razdo de cumprimento
de agenda, sob prévio agendamento na Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos.

Total: 10 (dez) vagas

3. EDIFICIO SHOPPING VENANCIO/EDIFICIO PARQUE DA CIDADE
I -1 (um) Subsecretario (DAS 5);

Il - 1 (um) Assessor Especial (DAS 5);

11l - 3 (trés) Diretores (DAS 5);

IV - 13 (treze) Coordenadores-Gerais (DAS 4);

V - 23 (vinte e trés) Coordenadores Setoriais (DAS 3); e

VI - 1 (uma) vaga reservada para utilizagdo pelas autoridades lotadas em outros edificios, em razdo de cumprimento
de agenda, sob prévio agendamento na Coordenagao-Geral de Recursos Logisticos.

Total: 42 (quarenta e duas) vagas

MARCOS JOSE PEREIRA

il
sel. 4 | Documento assinado eletronicamente por Marcos José Pereira, Secretario-Executivo, em 14/07/2022, as 18:50, conforme horario

L
assinatura MTur | oficial de Brasilia.
eletrinica
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 72031.003933/2019-11 SEI n? 1630143
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